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______________________________________________________________________________________ 

ВЕДОМОСТИ ОРГАНОВ 
МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 

ПОДСОПОЧНОГО 
   СЕЛЬСОВЕТА 

 
 
_______________________________________________________________________________________ 

                                                                    КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ СУХОБУЗИМСКИЙ РАЙОН 
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДСОПОЧНОГО СЕЛЬСОВЕТА 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
13.05.2019                                               с. Подсопки                                                     №  10-п  
 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  
«Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся  
в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» 
 
        В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», обеспечения открытости и 
общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг, руководствуясь 
Уставом  Подсопочного сельсовета Сухобузимского района Красноярского края 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», согласно 
приложению. 
       2.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
       3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального 
опубликования в  печатном издании «Ведомости органов местного самоуправления 
Подсопочного сельсовета» и подлежит размещению на сайте администрации 
Сухобузимского района.  
 
Глава администрации 
Подсопочного сельсовета                                                                    Е.В.Пирогова 
           

Приложение 
к постановлению администрации  

Подсопочного сельсовета  
от 13.05.2019 № 10-п 

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги 

 
ГАЗЕТА 
РАСПРОСТРАНЯЕТСЯ  
БЕСПЛАТНО              

№ 7 
15 мая  

2019 года 
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«Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального 

найма» 
1. Общие положения 

 
1.1 Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной 

услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» 
(далее - административный регламент) устанавливает порядок, сроки и 
последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной 
услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

1.2. Регламент размещается на официальном сайте администрации Сухобузимского 
района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» электронный адрес: 
w.w.w.suhobuzimo.ru, также на информационных стендах, расположенных в 
администрации Подсопочного сельсовета  по адресу: Красноярский край, Сухобузимский 
район, с. Подсопки, ул. Новая, 15-2. 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией 
Подсопочного сельсовета (далее - администрация). Ответственным исполнителем 
муниципальной услуги являются должностные лица администрации Подсопочного 
сельсовета. 
Место нахождения: Красноярский край, Сухобузимский район, с. Подсопки, ул. Новая, 
15-2 
Почтовый адрес: 663046, Красноярский край, Сухобузимский район, с. Подсопки, ул. 
Новая, 15-2. 
Приёмные дни: понедельник, вторник, среда, пятница. 
График работы: с 8-00 до 16-00,(обеденный перерыв с 12-00 до 13-00) 
Телефон/факс: 8(39199)37237/ 8(39199)37235, адрес электронной почты 
admpodsopki@mail.ru; 

Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить 
у специалистов администрации Подсопочного сельсовета. 

2.3. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской 
Федерации, местом жительства которых является территория Подсопочного сельсовета. 

От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в 
соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их 
заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 
полномочиями выступать от их имени (далее - заявители). 

 
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма; 
2) отказ в признании граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма. 
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более чем тридцать 

рабочих дней со дня регистрации заявления в Книге регистрации заявлений граждан о 
признании их малоимущими. 

2.6. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги является: 
- Конституцией Российской Федерации; 
- Жилищным кодексом Российской Федерации; 
- Федеральным законом от 24.10.1997 № 134-ФЗ «О прожиточном минимуме в 

Российской Федерации»; 
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»; 
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  -Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»; 

- Законом Красноярского края от 20.06.2006 № 19-4833 «О порядке определения 
размера дохода и стоимости имущества в целях признания граждан малоимущими на 
территории края»; 

- Устав Подсопочного сельсовета Сухобузимского района Красноярского края 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги (далее - документы): 
- заявлением о признании малоимущими; 
- представляют паспорт (в случае его отсутствия - иной документ, удостоверяющий 
личность); 
- документы, подтверждающие состав семьи; 
- документы, подтверждающие доходы членов семьи; 
- документы, подтверждающие стоимость имущества, находящегося в собственности 
членов семьи (одиноко проживающего гражданина) и подлежащего налогообложению.  

В заявлении должно быть изложено согласие гражданина на проверку органом 
местного самоуправления представленных сведений. 

Требовать от заявителей документы и сведения, не предусмотренные данным 
пунктом административного регламента, не допускается. 

2.8. Запрещено требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 
государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за 
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме письменного 
заявления:  

текст документа написан неразборчиво, без указания фамилии, имени, отчества 
физического лица; в документах имеются подчистки, подписки, зачеркнутые слова и иные 
не оговоренные исправления. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

2.10.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
1) несоответствие обращения содержанию услуги; 
2) обращение содержит нецензурные или оскорбительные выражения; 
3) текст обращения не поддаётся прочтению; 
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4)если сумма совокупного дохода семьи или дохода одиноко проживающего 
гражданина за расчетный период, равный одному календарному году, и стоимости 
имущества, находящегося в собственности членов семьи или одиноко проживающего 
гражданина и подлежащего налогообложению, превышает величину порогового дохода 
более чем на 5 процентов; 

5) представление гражданином неполных и (или) недостоверных сведений в 
документах, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента; 

6) представление гражданином документа (ов), не соответствующего требованиям 
законодательства и Регламенту; 

2.10.2. Предоставление Услуги может быть приостановлено на следующих 
основаниях: 

1) при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении 
предоставления услуги; 

2) представление заявителем документов, содержащих устранимые ошибки или 
противоречивые сведения; 

3) представление заявителем неполного комплекта документов, предусмотренного 
пунктом 2.7 настоящего Регламента. 

На основании соответствующего заявления документы могут быть возвращены 
заявителю для устранения выявленных в них ошибок или противоречий. 

Принятое решение о приостановлении оказания Услуги оформляется письменно с 
указанием причин, послуживших основанием для приостановления предоставления 
Услуги, в срок не более 5 дней с момента принятия соответствующего решения и 
направляется заявителю заказным письмом с уведомлением о его вручении либо выдается 
лично заявителю, приглашенному по телефону, либо посредством направления 
уведомления по адресу электронной почты, указанному в Заявлении. 

Решение о приостановлении оказания Услуги должно содержать рекомендации о 
том, что нужно сделать, чтобы Услуга была предоставлена (представление необходимых 
документов, информации). 

В случае неустранения заявителем в течение 14 дней с даты направления или 
вручения заявителю письменного уведомления о приостановлении представления Услуги 
причин, послуживших основанием для приостановления предоставления Услуги, 
представленные заявителем или его уполномоченным представителем документы 
возвращаются заявителю с уведомлением об отказе в предоставлении Услуги. 

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при запросе о предоставлении 

муниципальной услуги составляет не более 30минут. 
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

составляет 1 рабочий день. 
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга: 
помещения, в которых осуществляется приём граждан, обратившихся за получением 

муниципальной услуги, должны быть оснащены соответствующими указателями, 
информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, 
необходимых для предоставления услуги. Места для заполнения необходимых 
документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, 
письменными принадлежностями. На информационном стенде в Учреждении 
размещается перечень документов, которые заявитель должен представить для 
исполнения муниципальной услуги. 

Рабочее место специалистов Учреждения, участвующих в оказании муниципальной 
услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, 
имени, отчества и должности, необходимой для исполнения муниципальной услуги 
офисной техникой. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги по возможности 
размещаются в максимально удобных для обращения местах. 
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В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается 
оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). 

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются 
схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников 
органов, участвующих в оказании муниципальной услуги. 

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, 
использующих кресла-коляски. 

При ином размещении помещений по высоте должна быть обеспечена возможность 
получения муниципальной услуги маломобильными группами населения. 

Места для ожидания и заполнения заявлений должны быть доступны для инвалидов. 
К месту предоставления муниципальной услуги обеспечивается доступ инвалидов в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 
(включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников): 

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположено помещение для оказания муниципальной услуги, входа в места 
предоставления муниципальной услуги и выхода из них, посадки в транспортное средство 
и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления 
муниципальной услуги; 

- размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к месту предоставления 
муниципальной услуги с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при 
наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме 
и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и 
нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 

- оказание специалистами помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

2.15. На информационном стенде в администрации размещаются следующие 
информационные материалы: 

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг; 
- перечень предоставляемых муниципальных услуг, образцы документов (справок); 
- образец заполнения заявления; 
- адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты 

администрации и отдела; 
- административный регламент; 
- адрес официального сайта Учреждения в сети Интернет, содержащего информацию 

о предоставлении муниципальной услуги; 
-порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги; 
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
-порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых 

(принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 
- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги. 
Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для 

чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены. 
2.16. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 
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- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, сроков выполнения 
отдельных административных процедур в рамках ее предоставления; 

3. Формы контроля за исполнением административного регламента 
3.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных Регламентом осуществляется главой администрации Подсопочного 
сельсовета  и включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения 
ответственными лицами (специалистами) действующего законодательства, а также 
положений Регламента. 

3.2. Персональная ответственность ответственных лиц (специалистов) закрепляется 
в соответствующих положениях должностных инструкций. 

3.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения 
заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) ответственных лиц 
(специалистов). 

3.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется привлечение 
виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

3.5. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый 
характер (по конкретному обращению заявителя по предоставлению муниципальной 
услуги). 

4. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

должностных лиц или муниципальных служащих. 
4.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться с заявлением или 

жалобой (далее - обращения) на действия (бездействия) исполнителя, ответственных лиц 
(специалистов), в том числе в следующих случаях: 

 1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, комплексного запроса; 

 2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной 
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

 3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги; 

 4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
 5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
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решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

 6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами; 
 7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их 
работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».  

4.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение обращений 
осуществляется бесплатно. 

4.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр 
либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) 
публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального 
центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, 
предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Жалобы на 
решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае 
его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника многофункционального центра подаются руководителю этого 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или 
должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта 
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Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
подаются руководителям этих организаций. 

4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального 
сайта многофункционального центра, единого портала государственных и 
муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных 
услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», а также их работников может быть направлена 
по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", 
официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и 
муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных 
услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

4.5. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии. 

4.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, 
предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо 
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вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации. 

4.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, а также в иных формах; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
4.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 

настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы. 

4.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с 
пунктом 5.3 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляют 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

 
Приложение  

к  административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Признание граждан малоимущими в целях постановки 
на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 

предоставляемых по договорам социального найма» 
                                                                                                             

Руководителю  
 ___________________________ 

Ф.И.О. (наименование) заявителя 

 _________________________________ 
Почтовый адрес ___________________ 

                                                                        Адрес электронной почты (при наличии) 
_________________________________ 

Контактный телефон (при наличии)___________ 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
1. В целях реализации положений  жилищного законодательства прошу признать меня 

и членов моей семьи малоимущим (и). 
Состав семьи (одиноко проживающий гражданин): 

 

 п/п 
Фамилия, имя, отчество Дата рождения Отношение к 

заявителю 
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2. К заявлению прилагаю следующие документы: 

 п/п 
Наименование документа Кол-во (шт.) 

Копия паспорта (в случае его отсутствия - копия документа, 
удостоверяющего личность) 

 

Выписка из финансово-лицевого счета (домовой книги)  

Копии документов, удостоверяющих личность членов семьи, 
указанных в заявлении 

 

Копии документов, подтверждающих правовые основания 
владения или пользования жилым помещением 

 

Документы, подтверждающие доходы за календарный год, 
предшествующий дате обращения, заявителя и членов семьи, 
указанных в заявлении 

 

Документы, подтверждающие стоимость имущества, 
находящегося в собственности заявителя и членов семьи, указанных в 
заявлении 

 

  

 
3. Уведомляю, что мне и членам моей семьи принадлежит на праве собственности 

следующее имущество, подлежащее налогообложению: 
I. Жилые дома, квартиры, дачи, гаражи, иные строения, помещения и сооружения 

или доли в них 
 

Наименование 
имущества 

Местонахождение Описание 
имущества 

(площадь общая, 
жилая, этажность, 

количество 
комнат) 

Основания 
владения, 

фамилия, имя, 
отчество 

владельца 

Стоимость 

     

     

 
II. Земельные участки или доли в них, возникшие в результате приватизации 

сельскохозяйственных угодий 
 

Земельные участки Местонахождение, 
площадь 

Основания владения, 
фамилия, имя, 

отчество владельца 

Стоимость 
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III. Транспортные средства, самолеты, вертолеты, теплоходы, катера и другие 

водные и воздушные транспортные средства, зарегистрированные в установленном 
порядке в соответствии с законодательством РФ 

 

Наименование 
имущества 

Описание имущества 
(марка, модель, год выпуска, 
идентификационный номер) 

Фамилия, 
имя, отчество 

владельца 

Стоимос
ть 

    

    

    

    

 
IV. Паенакопления в жилищных, жилищно-строительных, гаражно-строительных и 

дачно-строительных кооперативах 
 

Наименование 
имущества 

Описание 
имущества 

Фамилия, имя, 
отчество владельца 

Стоимос
ть 

    

    

    

    

 
V. Суммы, находящиеся во вкладах в учреждениях банков и других кредитных 

организациях, валютные ценности и ценные бумаги в их стоимостном выражении, 
предметы антиквариата и искусства, ювелирные изделия, бытовые изделия из 
драгоценных камней, а также из драгоценных металлов и лом таких изделий 

 

Наименование 
имущества 

Описание имущества Фамилия, имя, отчество 
владельца 

Стоимость 
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Других доходов и имущества семья (одиноко проживающий гражданин) не имеет. 
4. Достоверность указанных в заявлении сведений и представленных документов 

подтверждаю. 
5. Настоящим заявлением даю согласие всеми законными способами проверять 

сведения, указанные в заявлении, включая направление запросов в органы 
государственной власти, органы местного самоуправления, организации, а также на 
проведение независимой оценки имущества. 

6. Обязуюсь информировать о любых изменениях в отношении имущества, 
принадлежащего мне и членам моей семьи, об изменении состава семьи, доходах, 
имеющих значение для решения вопроса о признании меня малоимущим. 

 
"__" _______________________ 201__ г. 
    (дата подачи заявления) 
Подписи заявителя и совершеннолетних членов его семьи: 
___________________________________________________________________________ 
 
N __________________ рег. номер заявления 
 
Документы принял специалист _________________________________________________ 
 
"____" ____________________ 20_____ 
               

                                       
 КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ СУХОБУЗИМСКИЙ РАЙОН   

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДСОПОЧНОГО СЕЛЬСОВЕТА 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

 13.05.2019                                                  с.Подсопки                                                     № 11- п  
 
Об утверждении Положения о межведомственной комиссии по оценке и обследованию 
помещения в целях признания его жилым помещением, жилого помещения пригодным 
(непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома в целях  
признания его аварийным и подлежащим сносу или реконструкции и Порядка признания 
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом 
 

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 29.07.2017 №  217-
ФЗ «О ведении гражданами садоводства и огородничества для собственных нужд и о 
внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об 
утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения 
непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу 
или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»,  
Уставом  Подсопочного сельсовета Сухобузимского района Красноярского края, 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Создать межведомственную комиссию по оценке и обследованию помещения в 
целях признания его жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) 
для проживания граждан, а также многоквартирного дома в целях признания его 
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аварийным и подлежащим сносу или реконструкции и утвердить состав комиссии 
(Приложение № 1). 

2. Утвердить Положение о межведомственной комиссии по оценке и обследованию 
помещения в целях признания его жилым помещением, жилого помещения пригодным 
(непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома в целях 
признания его аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (Приложение № 2). 

3. Утвердить Порядок признания садового дома жилым домом и жилого дома 
садовым домом (Приложение № 3). 

4.  Признать постановления № 23-п от 03.03.2017  «Об утверждении Положения о 
межведомственной комиссии о вопросам признания помещений жилыми помещениями, 
пригодными (непригодными) для проживания граждан, а также многоквартирного дома 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», № 43-п от 17.04.2017 «О внесении 
изменений в постановление от 03.03.2017 г № 23-п «Об утверждении Положения о 
межведомственной комиссии по вопросам признания помещений жилыми помещениями, 
пригодными (непригодными) для проживания граждан, а также многоквартирного дома 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»», утратившими силу. 

5.  Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
        6. Настоящее постановление вступает в силу в день, следующий за днем его 
официального опубликования в печатном издании «Ведомости органов местного 
самоуправления Подсопочного сельсовета». 
 
Глава администрации 
Подсопочного сельсовета                                                                                       Е.В.Пирогова 

 
 

             Приложение 1 
к постановлению администрации  

Подсопочного сельсовета  
от  13.10.2019 № 11- п   

 
Состав 

межведомственной комиссии по оценке и обследованию помещения 
в целях признания его жилым помещением, жилого помещения  

пригодным (непригодным) для проживания граждан,  
а также многоквартирного дома в целях признания  

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 
 
 

Председатель комиссии 
Федорова Надежда Валерьевна 

- Заместитель главы администрации Подсопочного 
сельсовета 

Заместитель председателя 
комиссии 
Лопатина Антонина 
Вениаминовна 

- Главный бухгалтер администрации Подсопочного 
сельсовета 

Секретарь комиссии  
Лопатина Ксения Владимировна  

- Специалист 1 категории администрации 
Подсопочного сельсовета 

Члены комиссии 
 
 
 

 
 
 
    

представитель  Сухобузимского  отдела Управления 
Федеральной службы государственной 
регистрации   кадастра и картографии по 
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Красноярскому краю (по согласованию); 

 

представитель  Сухобузимского отделения 
филиала  ФГУП "Росинвентаризация - Федеральное 
БТИ" (по согласованию); 

 

представитель службы строительного надзора и 
жилищного контроля Красноярского края (по 
согласованию); 

представитель ФГКУ «29 отряд ФПС по 
Красноярскому краю» (по согласованию); 

 
представитель  Управления Федеральной службы по 
надзору в сфере защиты прав потребителей и 
благополучия человека по Красноярскому краю (по 
согласованию); 

представитель отдела архитектуры и 
градостроительства администрации Сухобузимского 
района (по согласованию). 

                 Приложение 2 
к постановлению администрации  

Подсопочного сельсовета  
от  13.05.2019 № 11- п   

 
Положение 

о межведомственной комиссии по оценке и обследованию помещения 
в целях признания его жилым помещением, жилого помещения пригодным 

(непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома в целях 
признания аварийным и 

подлежащим сносу или реконструкции  
 

1. Межведомственная комиссия по оценке и обследованию помещения в целях 
признания его жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для 
проживания граждан, а также многоквартирного дома в целях признания аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции (далее - межведомственная комиссия) создается в 
соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, постановлением 
Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о 
признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для 
проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции» (далее – постановление Правительства Российской Федерации № 47).  

2. Межведомственная комиссия создается для оценки и обследования находящихся 
на территории Подсопочного сельсовета Сухобузимского района Красноярского края 
помещений в целях признания их жилыми помещениями; жилых помещений в целях 
признания их пригодными (непригодными) для проживания граждан; многоквартирных 
домов в целях признания их аварийными и подлежащими сносу или реконструкции; 
частных жилых помещений в целях признания их пригодными (непригодными) для 
проживания граждан на предмет соответствия указанных помещений и домов 
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требованиям, установленным постановлением Правительства Российской Федерации № 
47. 

3. В своей деятельности межведомственная комиссия руководствуется 
Конституцией Российской Федерации, действующим федеральным законодательством, 
законодательством Красноярского края, иными нормативно-правовыми актами, а также 
настоящим Положением. 

4. Деятельностью межведомственной комиссии руководит председатель 
межведомственной комиссии, которым назначается должностное лицо администрации 
Подсопочного сельсовета. В случае отсутствия председателя межведомственной комиссии 
его полномочия возлагаются на заместителя председателя межведомственной комиссии. 

В состав межведомственной комиссии включаются представители администрации 
Подсопочного сельсовета .  

В состав межведомственной комиссии включаются также представители органов, 
уполномоченных на проведение регионального жилищного надзора (муниципального 
жилищного контроля), государственного контроля и надзора в сферах санитарно-
эпидемиологической, пожарной, промышленной, экологической и иной безопасности, 
защиты прав потребителей и благополучия человека (далее - органы государственного 
надзора (контроля), на проведение инвентаризации и регистрации объектов 
недвижимости, находящихся в городских и сельских поселениях, других муниципальных 
образованиях, а также в случае необходимости - представители органов архитектуры, 
градостроительства и соответствующих организаций, эксперты, в установленном порядке 
аттестованные на право подготовки заключений экспертизы проектной документации и 
(или) результатов инженерных изысканий. 

Собственник жилого помещения (уполномоченное им лицо), за исключением 
федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, органа местного самоуправления привлекается к работе в 
межведомственной комиссии с правом совещательного голоса. 

Уведомление собственнику жилого помещения (уполномоченному им лицу) о 
времени и месте заседания межведомственной комиссии направляется секретарем 
межведомственной комиссии одним из следующих способов: путем направления 
уведомления заказным письмом; путем вручения уведомления под роспись; путем 
направления в электронной форме, в случае если в заявлении собственник жилого 
помещения (уполномоченное им лицо) указал адрес электронной почты. 

Уведомление заказной почтой направляется не позднее семи дней до даты 
заседания комиссии, уведомление под расписку вручается не позднее трех дней до даты 
заседания межведомственной комиссии, уведомление направляется в электронной форме 
не позднее трех дней до даты заседания Комиссии. 

5. Заседания межведомственной комиссии проводятся по мере необходимости. 
Заседание межведомственной комиссии считается правомочным, если на нем 
присутствует более половины ее членов. 

6. Межведомственная комиссия на основании заявления собственника помещения, 
федерального органа исполнительной власти, осуществляющего полномочия 
собственника в отношении оцениваемого имущества, правообладателя или гражданина 
(нанимателя) либо на основании заключения органов государственного надзора 
(контроля) по вопросам, отнесенным к их компетенции, в течение 30 дней с даты 
регистрации заявления, проводит оценку соответствия помещения установленным 
требованиям и принимает решение (в виде заключения), указанное в пункте 11 
настоящего Положения. 

7. В ходе процедуры проведения оценки соответствия помещения требованиям, 
установленным постановлением Правительства Российской Федерации № 47, 
межведомственная комиссия: 

принимает и рассматривает заявление и прилагаемые к нему обосновывающие 
документы; 
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определяет перечень дополнительных документов (заключения (акты) 
соответствующих органов государственного надзора (контроля), заключение проектно-
изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и 
несущих конструкций жилого помещения), необходимых для принятия решения о 
признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) требованиям, 
установленным постановлением Правительства Российской Федерации № 47; 

определяет экспертов, включаемых в состав межведомственной комиссии, в 
установленном порядке аттестованных на право подготовки заключений экспертизы 
проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий; 

оценивает пригодность (непригодность) жилых помещений для постоянного 
проживания; 

составляет заключения в порядке, предусмотренном пунктом 11 настоящего 
Положения, по форме согласно приложению № 1 к постановлению Правительства 
Российской Федерации № 47; 

составляет акты обследований помещений, многоквартирных домов и заключений 
межведомственной комиссии об оценке соответствия помещения (многоквартирного 
дома) требованиям, установленным постановлением Правительства Российской 
Федерации № 47; 

передает по одному экземпляру распоряжения органа местного самоуправления и 
заключения межведомственной комиссии заявителю и собственнику жилого помещения. 

8. Для рассмотрения вопроса о пригодности (непригодности) помещения для 
проживания и признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции заявитель представляет в межведомственную комиссию по месту 
нахождения жилого помещения: 

заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения 
непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим 
сносу или реконструкции; 

копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое 
не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и 
сделок с ним; 

в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым 
помещением - проект реконструкции нежилого помещения; 

заключение специализированной организации, проводившей обследование 
многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного 
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования 
элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае, если в 
соответствии с пунктом 3.2 настоящего Положения представление такого заключения 
является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения 
соответствующим (не соответствующим) установленным в Постановлении от 28.01.2006 
№ 47 требованиям;  

заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания 
- по усмотрению заявителя. 

Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на 
бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о 
вручении либо в форме электронных документов с использованием федеральной 
государственной информационной системы «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)», регионального портала государственных и 
муниципальных услуг (при его наличии) или посредством многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг. 

9. В случае если заявителем выступает орган государственного надзора (контроля), 
указанный орган представляет в межведомственную комиссию свое заключение, после 
рассмотрения которого комиссия предлагает собственнику помещения представить 
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документы, указанные в 8 настоящего Положения. 
10. Межведомственная комиссия на основании межведомственных запросов с 

использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 
подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного 
взаимодействия получает, в том числе в электронной форме: 

сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и 
сделок с ним о правах на жилое помещение; 

технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический 
план; 

заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) 
в случае, если представление указанных документов в соответствии с абзацем 3 пункта 7 
настоящего Положения признано необходимым для принятия решения о признании 
жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем 
Положении требованиям.  

Межведомственная комиссия вправе запрашивать указанные документы в органах, 
уполномоченных на проведение регионального жилищного надзора, государственного 
контроля и надзора в сферах санитарно-эпидемиологической, пожарной, экологической и 
иной безопасности, защиты прав потребителей и благополучия человека. 

В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 8 
настоящего Положения, и невозможности их истребования на основании 
межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия межведомственная комиссия 
возвращает без рассмотрения заявление и соответствующие документы в течение 15 дней 
со дня истечения срока, предусмотренного пунктом 6. 

11. По результатам работы межведомственная комиссия принимает одно из 
следующих решений: 

о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и 
его пригодности для проживания; 

о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному 
ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-
экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации 
характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в постановлении 
Правительства Российской Федерации №47 требованиями; 

о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания; 
о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим реконструкции; 
о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим сносу; 
об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим сносу или реконструкции. 
Решение межведомственной комиссии принимается большинством голосов членов 

комиссии. Если число голосов «за» и «против» при принятии решения равно, решающим 
является голос председателя комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены 
комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к 
заключению. 

Решение межведомственной комиссии оформляется в виде заключения либо в виде 
решения о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения.  

12. На основании полученного заключения наименование органа местного 
самоуправления в течение 30 дней со дня получения заключения принимает решение о 
признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным 
(непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции (за исключением жилых помещений жилищного 
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фонда Российской Федерации и многоквартирных домов, находящихся в федеральной 
собственности) и издает (наименование нормативного правового акта) наименование 
органа местного самоуправления с указанием о дальнейшем использовании помещения, 
сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения 
ремонтно-восстановительных работ. 

13. Заключение, решение и акт обследования межведомственной комиссии 
составляются в трех экземплярах. 

14. Межведомственная комиссия в 5-дневный срок со дня принятия решения, 
предусмотренного пунктом 12 настоящего Положения, направляет в письменной или 
электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей 
общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети Интернет, 
включая федеральную государственную информационную систему «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», регионального портала 
государственных и муниципальных услуг (при его наличии) или посредством 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, 
по одному экземпляру заключения межведомственной комиссии заявителю и 
собственнику жилого помещения, а также в случае выявления оснований для признания 
жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции - в орган государственного жилищного надзора 
(муниципального жилищного контроля) по месту нахождения такого помещения или 
многоквартирного дома. 

15. В случае выявления оснований для признания жилого помещения непригодным 
для проживания вследствие наличия вредного воздействия факторов среды обитания, 
представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека либо представляющих 
угрозу разрушения здания по причине его аварийного состояния, либо признания жилого 
помещения непригодным для проживания вследствие его расположения в опасных зонах  
схода оползней, селевых потоков, снежных лавин, а также на территориях, которые 
ежегодно затапливаются паводковыми водами и на которых невозможно при помощи 
инженерных и проектных решений предотвратить подтопление территории, решение 
направляется в соответствующий федеральный орган исполнительной власти, орган 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления, 
собственнику жилого помещения и заявителю не позднее рабочего дня, следующего за 
днем оформления решения. 

16. Решение межведомственной комиссии может быть обжаловано 
заинтересованными лицами в судебном порядке. 

 
Приложение 3 

к постановлению администрации  
Подсопочного сельсовета  

от  13.05.2019 № 11- п   
 

Порядок  
признания садового дома жилым домом  

и жилого дома садовым домом 
1. Настоящий порядок устанавливает требования к организации рассмотрения  

администрацией Подсопочного сельсовета  заявления собственника садового дома или 
жилого дома о признании садового дома (далее – заявитель) жилым домом и жилого дома 
садовым домом. 

2. Для рассмотрения вопроса о признании садового дома жилым домом и жилого 
дома садовым домом заявитель предоставляет в  администрацию Подсопочного 
сельсовета  непосредственно либо через многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр): 
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заявление о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым 
домом (далее - заявление), в котором указываются кадастровый номер садового дома или 
жилого дома и кадастровый номер земельного участка, на котором расположен садовый 
дом или жилой дом, почтовый адрес заявителя или адрес электронной почты заявителя, а 
также способ получения решения  в  администрации Подсопочного сельсовета  и иных 
предусмотренных документов (почтовое отправление с уведомлением о вручении, 
электронная почта, получение лично в многофункциональном центре, получение лично в 
администрацией Подсопочного сельсовета); 

выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (далее - выписка 
из Единого государственного реестра недвижимости), содержащую сведения о 
зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом, либо 
правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если право 
собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином 
государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенную копию такого 
документа; 

заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее 
соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным 
частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ 
«Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное 
индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами 
саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в случае признания 
садового дома жилым домом); 

в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, - 
нотариально удостоверенное согласие указанных лиц на признание садового дома жилым 
домом или жилого дома садовым домом. 

Заявитель вправе не представлять выписку из Единого государственного реестра 
недвижимости.  

В случае если заявителем не представлена указанная выписка для рассмотрения 
заявления о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом, 
администрация Подсопочного сельсовета запрашивает с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия в Федеральной службе 
государственной регистрации, кадастра и картографии выписку из Единого 
государственного реестра недвижимости, содержащую сведения о зарегистрированных 
правах на садовый дом или жилой дом. 

3. Срок рассмотрения администрацией Подсопочного сельсовета    заявления и 
иных документов составляет 45 дней.  

4. По результатам рассмотрения заявления и иных документов принимает одно из 
следующих решений: 

о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом; 
об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым 

домом.  
5.  Администрация Подсопочного сельсовета  не позднее чем через 3 рабочих дня 

со дня принятия решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома 
садовым домом направляет заявителю способом, указанным в заявлении, такое решение 
по форме согласно приложению № 3 к постановлению Правительства Российской 
Федерации №47.  

В случае выбора заявителем в заявлении способа получения лично в 
многофункциональном центре такое решение направляется в многофункциональный 
центр не позднее чем через 3 рабочих дня со дня его принятия. 

6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в признании садового дома 
жилым домом или жилого дома садовым домом: 
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непредставление заявителем документов, предусмотренных абзацем 2 и (или) 4 
пункта 2 настоящего Порядка; 

поступление в уполномоченный орган местного самоуправления сведений, 
содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, о зарегистрированном 
праве собственности на садовый дом или жилой дом лица, не являющегося заявителем; 

поступление в уполномоченный орган местного самоуправления уведомления об 
отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о 
зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, если правоустанавливающий 
документ, предусмотренный  абзацем 3 пункта 2 настоящего Порядка, или нотариально 
заверенная копия такого документа не были представлены заявителем.  

Отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом 
по указанному основанию допускается в случае, если уполномоченный орган местного 
самоуправления после получения уведомления об отсутствии в Едином государственном 
реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой 
дом уведомил заявителя указанным в заявлении способом о получении такого 
уведомления, предложил заявителю представить правоустанавливающий документ, 
предусмотренный подпунктом «б» пункта 2 настоящего Положения, или нотариально 
заверенную копию такого документа и не получил от заявителя такой документ или такую 
копию в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении 
правоустанавливающего документа; 

непредставление заявителем документа, предусмотренного подпунктом «г» пункта 
2 настоящего Порядка, в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами 
третьих лиц; 

размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды 
разрешенного использования которого, установленные в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения; 

использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места 
постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого дома садовым 
домом). 

7. Решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома 
садовым домом выдается или направляется указанным в заявлении способом заявителю 
не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия такого решения. 

8. Решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома 
садовым домом может быть обжаловано заявителем в судебном порядке. 

  
                                                                               

КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ  СУХОБУЗИМСКИЙ РАЙОН 
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДСОПОЧНОГО СЕЛЬСОВЕТА 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
13.04.2019                                   с. Подсопки                                                     № 12 - п 
 
 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации из реестра муниципального имущества Подсопочного 
сельсовета» 

 
В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» по обеспечению открытости и 
общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг, руководствуясь 
Уставом Подсопочного сельсовета Сухобузимского района Красноярского края 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
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       1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации из реестра муниципального имущества Подсопочного 
сельсовета», согласно приложению. 
         2. Признать утратившим силу постановление от 15.04.2013 № 32-п Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
информации из реестра муниципального имущества Подсопочного сельсовета», 
постановление от 30.05.2017 № 49-п «О внесении изменений в постановление от 
15.04.2013 № 32-п «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра муниципального 
имущества Подсопочного сельсовета»». 

3.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования в 

периодическом печатном издании «Ведомости органов местного самоуправления 
Подсопочного сельсовета»  

 
Глава администрации                                                                                              
Подсопочного сельсовета                                                                Е.В. Пирогова
  

Приложение 
к постановлению администрации  

Подсопочного сельсовета  
от 13.05.2019  № 12-п 

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги  
«Предоставление информации из реестра муниципального имущества» 

 
1. Общие положения 

 
1.1 Настоящий Административный регламент (далее – Регламент) по 

предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра 
муниципального имущества Подсопочного сельсовета» устанавливает порядок, сроки и 
последовательность, стандарт административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
1.2. Регламент размещается на Интернет-сайте администрации Сухобузимского района  
также на информационных стендах, расположенных в администрации Подсопочного 
сельсовета  по адресу: Красноярский край, Сухобузимский район, с.Подсопки, ул.Новая, 
15-2. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление информации из 
реестра муниципального имущества» - (далее – муниципальная услуга). 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией 
Подсопочного сельсовета (далее - администрация). Ответственным исполнителем 
муниципальной услуги является должностное лицо администрации Подсопочного 
сельсовета Сухобузимского района Красноярского края. 

Место нахождения: Красноярский край, Сухобузимский район, с. Подсопки, ул. 
Новая, 15-2. 

Почтовый адрес: 663046, Красноярский край, Сухобузимский район, с. Подсопки, ул. 
Новая, 15-2. 

Приёмные дни: с понедельника по пятницу с 8.00 часов до 16.00 часов, перерыв на 
обед с 12.00 часов до 13.00 часов. 
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График работы: с 8.00 до 16.00, в пятницу с 8.00 до 16.00 (обеденный перерыв с 12.00 
до 13.00) 

Телефон/факс: 8(39199)37-237, 8(39199)37-235,  адрес электронной почты 
admpodsopki@mail.ru; 

2.2.1. Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно 
получить у специалистов администрации Подсопочного сельсовета ответственных за 
предоставление муниципальной услуги: 

в устной форме - по телефону у специалистов администрации Подсопочного 
сельсовета ответственных за предоставление муниципальной услуги; 

в письменной форме - с доставкой по почте или лично (через уполномоченного 
представителя); 

в электронной форме - по электронной почте. 
При поступлении запроса на бумажном носителе или в электронной форме 

консультирование осуществляется в виде письменных ответов, содержащих 
исчерпывающие сведения по существу поставленных вопросов. 

2.3. Сведения об объектах учета, содержащихся в реестрах, носят открытый характер 
и предоставляются любым заинтересованным лицам в виде выписок из реестров с 
указанием следующих данных: 

- сведений о наименовании объекта; 
- сведений о местонахождении объекта с указанием его адреса (номер строения, 

номер помещения); 
- сведений, идентифицирующих объект (площадь, этажность и др.); 
- реестрового номера объекта; 
- сведений о балансодержателе; 
- сведений о годе застройки (годе ввода в эксплуатацию, годе начала строительства - 

для объектов незавершенного строительства). 
2.3.1. Предоставление сведений об объектах учета осуществляется администрацией 

Подсопочного сельсовета на основании письменных запросов в 10-дневный срок со дня 
поступления запроса. 

2.4. Получателями муниципальной услуги являются физические или юридические 
лица, заинтересованные в получении муниципальной услуги, либо их уполномоченные 
представители (далее - заявитель).   

От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в 
соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их 
заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 
полномочиями выступать от их имени (далее - заявители). 

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

- предоставление информации из реестра муниципального имущества; 

- отказ в предоставлении информации; 

- письмо об отсутствии информации о запрашиваемом объекте в Реестре. 
2.6. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги является: 
- Конституция  Российской Федерации; 
- Гражданский кодекс  Российской Федерации; 
- Федеральный  закон  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»;  
- Федеральный закон  от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации 

о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 
- Федеральный закон  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 
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- Устав Подсопочного сельсовета Сухобузимского района Красноярского края.. 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги (далее - документы). 
-    заявление в письменной или электронной форме, в котором необходимо указать; 
 наименование органа местного самоуправления или ФИО должностного лица, 

которому направлен запрос; 
 информацию о лице, заинтересованном в предоставлении информации (фамилия, 

имя, отчество физического лица); 
 адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания 

заявителя; 
 контактный телефон заявителя; 
 цель получения информации; 
 способ получения информации (в случае необходимости доставки по почте 

указывается почтовый адрес доставки); 
 подпись заявителя; 
 дата заполнения запроса. 

В случае если от имени заявителя обращается иное лицо, должна быть приложена 
доверенность на осуществление соответствующих действий, заверенная в установленном 
законом порядке. 

Требовать от заявителей документы и сведения, не предусмотренные данным 
пунктом административного регламента, не допускается. 

2.8. Запрещено требовать от заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 
государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за 
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме письменного 
заявления:  

текст документа написан неразборчиво, без указания фамилии, имени, отчества 
физического лица, адреса его регистрации; в документах имеются подчистки, подписки, 
зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

- не представлены документы, указанные в пункте 2.7 настоящего регламента. 
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 
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Максимальный срок ожидания при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 30 минут. 

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
составляет не более 15 минут. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга: 
- помещения, в которых осуществляется приём граждан, обратившихся за получением 
муниципальной услуги, должны быть оснащены соответствующими указателями, 
информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, 
необходимых для предоставления услуги; 

- места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и 
обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями; 

- на информационном стенде в сельсовете размещается перечень документов, 
которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги. 

Рабочее место специалистов сельсовета, участвующих в оказании муниципальной 
услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, 
имени, отчества и должности, необходимой для исполнения муниципальной услуги 
офисной техникой. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги по возможности 
размещаются в максимально удобных для обращения местах. 

В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается 
оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). 

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются 
схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников 
органов, участвующих в оказании муниципальной услуги. 

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, 
использующих кресла-коляски. 

При ином размещении помещений по высоте должна быть обеспечена возможность 
получения муниципальной услуги маломобильными группами населения. 

Места для ожидания и заполнения заявлений должны быть доступны для инвалидов. 
К месту предоставления муниципальной услуги обеспечивается доступ инвалидов в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 
(включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников): 

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположено помещение для оказания муниципальной услуги , входа в места 
предоставления муниципальной услуги и выхода из них, посадки в транспортное средство 
и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления 
муниципальной услуги; 

- размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к месту предоставления 
муниципальной услуги с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при 
наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме 
и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и 
нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 

- оказание специалистами помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 
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2.15. На информационном стенде в администрации размещаются следующие 
информационные материалы: 

-  сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг; 
-  перечень предоставляемых муниципальных услуг, образцы документов (справок). 
-  образец заполнения заявления; 
- адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты 

администрации и отдела; 
-  административный регламент; 
- адрес официального сайта в сети Интернет, содержащего информацию о 

предоставлении муниципальной услуги; 
- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги; 
-   перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых 

(принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 
-   необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги. 
Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для 

чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены. 
2.16. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, сроков выполнения 

отдельных административных процедур в рамках ее предоставления; 
 
3. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
3.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных Регламентом осуществляется главой администрации Подсопочного 
сельсовета и включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения 
ответственными лицами (специалистами) действующего законодательства, а также 
положений Регламента. 

3.2. Персональная ответственность ответственных лиц (специалистов) закрепляется 
в соответствующих положениях должностных инструкций. 

3.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения 
заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) ответственных лиц 
(специалистов). 

3.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется привлечение 
виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

3.5. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый 
характер (по конкретному обращению заявителя по предоставлению муниципальной 
услуги). 

 
4. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
должностных лиц или муниципальных служащих. 

 
4.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться с заявлением или 

жалобой (далее - обращения) на действия (бездействия) исполнителя, ответственных лиц 
(специалистов), в том числе в следующих случаях: 

 1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, комплексного запроса; 
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 2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной 
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

 3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги; 

 4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
 5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

 6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами; 
 7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их 
работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
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центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».  

4.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение обращений 
осуществляется бесплатно. 

4.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр 
либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) 
публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального 
центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, 
предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Жалобы на 
решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае 
его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника многофункционального центра подаются руководителю этого 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или 
должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта 
Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
подаются руководителям этих организаций. 

4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального 
сайта многофункционального центра, единого портала государственных и 
муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных 
услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», а также их работников может быть направлена 
по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", 
официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и 
муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных 
услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

4.5. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
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2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии. 

4.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, 
предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо 
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации. 

4.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, а также в иных формах; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
4.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 

настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы. 

4.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с 
пунктом 4.3 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляют 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

                                                                             
КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ  СУХОБУЗИМСКИЙ РАЙОН 
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДСОПОЧНОГО СЕЛЬСОВЕТА 
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 
13.05.2019                                                с. Подсопки                                                       № 13-п 
 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  
«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в  
муниципальной собственности и предназначенного для сдачи в аренду» 
 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», обеспечения открытости и 
общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг, руководствуясь 
Уставом Подсопочного сельсовета Сухобузимского района Красноярского края 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в 
муниципальной собственности и предназначенного для сдачи в аренду», согласно 
приложению. 
         2. Признать утратившим силу постановление от 12.04.2013 № 17-п «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной 
собственности и предназначенных для сдачи в аренду»», постановление от 13.03.2017 № 
28-п «О внесении изменений в постановление от 12.04.2013 № 17-п «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной 
собственности и предназначенных для сдачи в аренду»». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования в 

периодическом печатном издании «Ведомости органов местного самоуправления 
Подсопочного сельсовета»  

 
Глава администрации                                                                                              
Подсопочного сельсовета                                                                                       Е.В. Пирогова
  

Приложение 
к постановлению  администрации  

Подсопочного сельсовета  
от 13.05.2009 № 13-п 

 
 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в 
муниципальной собственности и   предназначенного для сдачи в аренду» 

 
1. Общие положения 

 
1.1 Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, 
находящегося в муниципальной собственности и   предназначенного для сдачи в аренду» 
(далее - административный регламент) устанавливает порядок, сроки и 
последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной 
услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
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1.2. Регламент размещается на Интернет-сайте администрации Сухобузимского 
района, также на информационных стендах, расположенных в администрации 
Подсопочного сельсовета  по адресу: Красноярский край, Сухобузимский район, с. 
Подсопки, ул. Новая, 15-2. 
  

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление информации об 
объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и 
предназначенного для сдачи в аренду»  (далее – муниципальная услуга). 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией 
Подсопочного сельсовета (далее - администрация). Ответственным исполнителем 
муниципальной услуги является должностное лицо администрации Подсопочного 
сельсовета Сухобузимского района Красноярского края. 

Место нахождения: Красноярский край, Сухобузимский район, с. Подсопки, ул. 
Новая, 15-2. 

Почтовый адрес: 663046, Красноярский край, Сухобузимский район, с. Подсопки, ул. 
Новая, 15-2. 

Приёмные дни: с понедельника по пятницу с 8.00 часов до 16.00 часов, перерыв на 
обед с 12.00 часов до 13.00 часов.  

График работы: с 8.00 до 16.00, в пятницу с 8.00 до 16.00 (обеденный перерыв с 12.00 
до 13.00) 

Телефон/факс: 8(39199)37-237, 8(39199)37-235,  адрес электронной почты 
admpodsopki@mail.ru; 

Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить 
у специалистов администрации Подсопочного сельсовета ответственных за 
предоставление муниципальной услуги. 

2.3. Получателями муниципальной услуги являются юридические и физические 
лица. 

От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в 
соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их 
заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 
полномочиями выступать от их имени (далее - заявители). 

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) предоставление заявителю информации об объектах недвижимого имущества, 

находящегося в муниципальной собственности и   предназначенного для сдачи в аренду; 
2) отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней со дня 

письменного обращения заявителя или в день обращения при личном устном обращении. 
2.6. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги является: 
- Конституция  Российской Федерации; 
- Федеральный  закон  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»;  
- Федеральный закон  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 
- Устав Подсопочного сельсовета Сухобузимского района Красноярского края.  
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги (далее - документы): 
- при письменном обращении - заявление согласно приложению к настоящему 

регламенту. 
Требовать от заявителей документы и сведения, не предусмотренные данным 

пунктом административного регламента, не допускается. 
2.8. Запрещено требовать от заявителя: 
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представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 
государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за 
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг». 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме письменного 
заявления:  

текст документа написан неразборчиво, без указания фамилии, имени, отчества 
физического лица; в документах имеются подчистки, подписки, зачеркнутые слова и иные 
не оговоренные исправления. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
1) несоответствие обращения содержанию услуги; 
2) обращение содержит нецензурные или оскорбительные выражения; 
3) текст обращения не поддаётся прочтению. 

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при запросе о предоставлении 

муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

составляет не более 15 минут. 
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга: 

помещения, в которых осуществляется приём граждан, обратившихся за получением 
муниципальной услуги, должны быть оснащены соответствующими указателями, 
информационными стендами с образцами 

заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления 
услуги. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами 
и обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями. На 
информационном стенде в Учреждении размещается перечень документов, которые 
заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги. 

Рабочее место специалистов Учреждения, участвующих в оказании муниципальной 
услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, 
имени, отчества и должности, необходимой для исполнения муниципальной услуги 
офисной техникой. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги по возможности 
размещаются в максимально удобных для обращения местах. 

В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается 
оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). 
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В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются 
схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников 
органов, участвующих в оказании муниципальной услуги. 

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, 
использующих кресла-коляски. 

При ином размещении помещений по высоте должна быть обеспечена возможность 
получения муниципальной услуги маломобильными группами населения. 

Места для ожидания и заполнения заявлений должны быть доступны для инвалидов. 
К месту предоставления муниципальной услуги обеспечивается доступ инвалидов в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 
(включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников): 

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположено помещение для оказания муниципальной услуги , входа в места 
предоставления муниципальной услуги и выхода из них, посадки в транспортное средство 
и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления 
муниципальной услуги; 

- размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к месту предоставления 
муниципальной услуги с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при 
наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме 
и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и 
нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 

- оказание специалистами помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

2.15. На информационном стенде в администрации размещаются следующие 
информационные материалы: 

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг; 
- перечень предоставляемых муниципальных услуг, образцы документов (справок). 
- образец заполнения заявления; 
- адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты 

администрации и отдела; 
- административный регламент; 
- адрес официального сайта Учреждения в сети Интернет, содержащего информацию 

о предоставлении муниципальной услуги; 
- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги; 
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых 

(принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 
- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги. 
- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в 

виде блок-схемы; 
Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для 

чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены. 
2.16. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 
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- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, сроков выполнения 
отдельных административных процедур в рамках ее предоставления. 

3. Формы контроля за исполнением административного регламента 
3.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных Регламентом осуществляется главой администрации Подсопочного 
сельсовета и включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения 
ответственными лицами (специалистами) действующего законодательства, а также 
положений Регламента. 

3.2. Персональная ответственность ответственных лиц (специалистов) закрепляется 
в соответствующих положениях должностных инструкций. 

3.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения 
заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) ответственных лиц 
(специалистов). 

3.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется привлечение 
виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

3.5. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый 
характер (по конкретному обращению заявителя по предоставлению муниципальной 
услуги). 

4. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

должностных лиц или муниципальных служащих. 
4.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться с заявлением или 

жалобой (далее - обращения) на действия (бездействия) исполнителя, ответственных лиц 
(специалистов), в том числе в следующих случаях: 

 1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, комплексного запроса; 

 2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной 
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

 3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги; 

 4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
 5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
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решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

 6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами; 
 7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их 
работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».  

4.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение обращений 
осуществляется бесплатно. 

4.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр 
либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) 
публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального 
центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, 
предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Жалобы на 
решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае 
его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника многофункционального центра подаются руководителю этого 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или 
должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта 



35 
 

Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
подаются руководителям этих организаций. 

4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального 
сайта многофункционального центра, единого портала государственных и 
муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных 
услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», а также их работников может быть направлена 
по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", 
официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и 
муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных 
услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

4.5. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии. 

4.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, 
предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо 
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вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации. 

4.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, а также в иных формах; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
4.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 

настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы. 

4.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с 
пунктом 5.3 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляют 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

 
 
 

Приложение  
к  административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление информации об объектах 

недвижимого имущества, находящегося в 
муниципальной собственности и   предназначенного 

для сдачи в аренду» 
                                                                               

Руководителю  
 ___________________________ 

Ф.И.О. (наименование) заявителя 
 _________________________________ 
_________________________________ 
Почтовый адрес ___________________ 

                                                                         
Адрес электронной почты (при наличии) 

_________________________________ 
Контактный телефон (при наличии)___________ 

 
Заявление 

 Прошу предоставить мне информацию об объекте недвижимого имущества, 
находящемся   в  муниципальной собственности и предназначенном  для сдачи в аренду 

 
_____________________________________________________________ 
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 Примечание:__________________________________________________     
  
 Подпись заявителя                 _____________  /___________________/ 
                                                                                фамилия, инициалы _____________ 
           дата 

                                                                                                                                      
КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ  СУХОБУЗИМСКИЙ РАЙОН 
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДСОПОЧНОГО СЕЛЬСОВЕТА 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
13.05.2019                                                 с. Подсопки                                                     № 14 - п 
 
Об утверждении административного регламента осуществления муниципального 
жилищного контроля на территории Подсопочного сельсовета в отношении  
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 
 

В целях осуществления муниципального жилищного контроля (далее – 
муниципальный жилищный контроль, муниципальный контроль) на территории 
Подсопочного сельсовета, в соответствии с Конституцией Российской Федерации, 
статьями 14, 20 Жилищного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 
26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 
муниципального контроля», статьей 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 
№ 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 
(надзора) и муниципального контроля», статьей 4 Закона Красноярского края от 
07.02.2013 №  4-1047 «О муниципальном жилищном контроле и взаимодействии органа 
государственного жилищного надзора Красноярского края с органами муниципального 
жилищного  контроля», Законом Красноярского края от 05.12.2013 № 5 – 1912 «О порядке 
разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального 
контроля и регионального государственного контроля (надзора), полномочиями по 
осуществлению которого наделены органы местного самоуправления», руководствуясь 
Уставом Подсопочного сельсовета Сухобузимского района Красноярского края 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 
1. Утвердить административный регламент осуществления муниципального 

жилищного контроля на территории Подсопочного сельсовета в отношении юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей согласно приложению. 
 2. Признать утратившим силу постановление от 17.04.2017 № 37-п «Об 
утверждении административного регламента осуществления муниципального контроля на 
территории Подсопочного сельсовета в отношении юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей». 

3.     Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
4.  Постановление вступает в силу после его официального опубликования в 

периодическом печатном издании «Ведомости органов местного самоуправления 
Подсопочного сельсовета»  
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Глава администрации                                                                                              
Подсопочного сельсовета                                                                        Е.В. Пирогова 
  

Приложение 
к постановлению  администрации  

Подсопочного сельсовета  
от 13.05.2019 № 14-п 

 
 Административный регламент осуществления муниципального  

жилищного контроля на территории Подсопочного сельсовета  
в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 

 
1. Общие положения  

 
1.1. Наименование муниципального контроля - муниципальный жилищный 

контроль на территории Подсопочного сельсовета далее - муниципальная функция, 
муниципальный контроль, муниципальный жилищный контроль) в отношении 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. 

1.2. Наименование органа муниципального контроля: органом местного 
самоуправления, уполномоченным на осуществление мероприятий по муниципальному 
контролю, является  администрация Подсопочного сельсовета (далее также - орган 
муниципального контроля). 

При осуществлении муниципального контроля органы муниципального контроля 
взаимодействуют с уполномоченным органом государственного жилищного надзора 
Красноярского края, в порядке, установленном Законом Красноярского края от 07.02.2013 
№  4-1047 «О муниципальном жилищном контроле и взаимодействии органа 
государственного жилищного надзора Красноярского края с органами муниципального 
жилищного  контроля». 

1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление 
муниципального контроля, с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования: 

1) Конституцией Российской Федерации (официальный текст Конституции РФ с 
внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован в изданиях «Российская газета», 
№ 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, 
«Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009.); 

2) Жилищным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 
03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14, «Российская газета», № 1, 12.01.2005, «Парламентская 
газета», № 7-8, 15.01.2005.); 

3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание 
законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 
08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003.); 

4) Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 
(надзора) и муниципального контроля» («Российская газета», № 266, 30.12.2008, 
«Собрание законодательства РФ», 29.12.2008, № 52 (ч. 1), ст. 6249, «Парламентская 
газета», № 90, 31.12.2008.); 

5) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 08.05.2006, № 19, ст. 2060, Российская газета, 05.05.2006, № 95); 

 6) Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 
«Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и 
органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок 
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юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» («Собрание законодательства 
РФ», 12.07.2010, № 28, ст. 3706.); 

7) Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 
30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета», 
№ 85, 14.05.2009.); 

8) Законом Красноярского края от 07.02.2013 №  4-1047 «О муниципальном 
жилищном контроле и взаимодействии органа государственного жилищного надзора 
Красноярского края с органами муниципального жилищного  контроля» («Наш 
Красноярский край», № 12, 20.02.2013, «Официальный интернет-портал правовой 
информации Красноярского края» http://www.zakon.krskstate.ru, 25.02.2013, «Ведомости 
высших органов государственной власти Красноярского края», № 7(582), 25.02.2013.); 

9) Законом Красноярского края от 05.12.2013 № 5 – 1912 «О порядке разработки и 
принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля и 
регионального государственного контроля (надзора), полномочиями по осуществлению 
которого наделены органы местного самоуправления» («Ведомости высших органов 
государственной власти Красноярского края», № 52(627), 23.12.2013); 

10) Уставом Подсопочного сельсовета Сухобузимского района Красноярского 
края.  

1.4. Предметом муниципального жилищного контроля является соблюдение 
юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями обязательных требований, 
установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами 
и законами Красноярского края в области жилищных отношений, а также 
муниципальными правовыми актами (далее - Обязательные требования).  

1.5. Права и обязанности органа муниципального контроля, должностных лиц 
органа местного самоуправления при осуществлении муниципального контроля. 

1.5.1. Должностными лицами органа муниципального контроля (далее - 
Уполномоченные должностные лица, муниципальные инспекторы), уполномоченные 
осуществлять муниципальный жилищный контроль, являются должностные лица 
администрации Подсопочного сельсовета. 

1.5.2. При осуществлении муниципального контроля муниципальные инспекторы 
обязаны: 

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с 
законодательством Российской Федерации полномочия по контролю соблюдения 
юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных 
требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда 
федеральными законами, законами Красноярского края в области жилищных отношений, 
а также муниципальными правовыми актами; 

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы 
юридического лица и индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится; 

3) проводить проверку на основании распоряжения или приказа руководителя, 
заместителя руководителя органа муниципального контроля о ее проведении в 
соответствии с ее назначением; 

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, 
выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии 
распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа 
муниципального контроля; 

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 
предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствовать при проведении 
проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 
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6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его 
уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, 
информацию и документы, относящиеся к предмету проверки; 

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 
представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 
уполномоченного представителя, с результатами проверки; 

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных 
нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной 
опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, 
объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской 
Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного 
фонда Российской Федерации, особо ценных, в том числе уникальных, документов 
Архивного фонда Российской Федерации, документов, имеющих особое историческое, 
научное, культурное значение, входящих в состав национального библиотечного фонда, 
безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и 
законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, 
юридических лиц;  

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими 
лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; 

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные пунктом 2.2 раздела 2 
настоящего Административного регламента; 

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя 
документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством 
Российской Федерации; 

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного 
должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с 
положениями настоящего Административного регламента, в соответствии с которым 
проводится проверка; 

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в 
случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

14) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного 
представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 
уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

15) осуществлять внесение информации в единый реестр проверок в соответствии с 
Правилами формирования и ведения единого реестра проверок, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2015 N 415 

1.5.3. При осуществлении муниципального контроля орган муниципального 
контроля, муниципальные инспекторы имеют право: 

1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от 
органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей информацию и документы, необходимые для 
проверки соблюдения обязательных требований; 

2) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии приказа 
(распоряжения) руководителя (заместителя руководителя) органа муниципального 
жилищного контроля о назначении проверки посещать территорию и расположенные на 
ней многоквартирные дома, наемные дома социального использования, помещения 
общего пользования в многоквартирных домах;  
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с согласия собственников помещений в многоквартирном доме, нанимателей жилых 
помещений по договорам социального найма, нанимателей жилых помещений по 
договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования 
посещать такие помещения в многоквартирном доме и проводить их обследования;                 
проводить исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия по 
контролю, проверять соблюдение наймодателями жилых помещений в наемных домах 
социального использования обязательных требований к наймодателям и нанимателям 
жилых помещений в таких домах, к заключению и исполнению договоров найма жилых 
помещений жилищного фонда социального использования и договоров найма жилых 
помещений, соблюдение лицами, предусмотренными в соответствии с частью 2 статьи 
91.18 Жилищного кодекса РФ, требований к представлению документов, 
подтверждающих сведения, необходимые для учета в муниципальном реестре наемных 
домов социального использования;  

проверять соответствие устава товарищества собственников жилья, жилищного, 
жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, 
внесенных в устав такого товарищества или такого кооператива изменений требованиям 
законодательства Российской Федерации;  

по заявлениям собственников помещений в многоквартирном доме проверять 
правомерность принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном 
доме решения о создании товарищества собственников жилья, правомерность избрания 
общим собранием членов товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-
строительного или иного специализированного потребительского кооператива правления 
товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного 
специализированного потребительского кооператива, правомерность избрания общим 
собранием членов товарищества собственников жилья или правлением товарищества 
собственников жилья председателя правления такого товарищества, правомерность 
избрания правлением жилищного, жилищно-строительного или иного 
специализированного потребительского кооператива председателя правления такого 
кооператива, правомерность принятия общим собранием собственников помещений в 
многоквартирном доме решения о выборе управляющей организации в целях заключения 
с ней договора управления многоквартирным домом в соответствии со статьей 162 
Жилищного кодекса РФ, правомерность утверждения условий этого договора и его 
заключения, правомерность заключения с управляющей организацией договора оказания 
услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в 
многоквартирном доме, правомерность заключения с указанными в части 1 статьи 164 
Жилищного кодекса РФ лицами договоров оказания услуг по содержанию и (или) 
выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме, 
правомерность утверждения условий данных договоров; 

3) выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об 
устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению 
соблюдения обязательных требований, в том числе об устранении в шестимесячный срок 
со дня направления такого предписания несоответствия устава товарищества 
собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного 
специализированного потребительского кооператива, внесенных в устав изменений 
обязательным требованиям; 

4) направлять в случае выявления признаков административных правонарушений 
материалы в орган государственного жилищного надзора края для возбуждения дела об 
административном правонарушении и его рассмотрения; 

5) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями 
обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по 
признакам преступлений. 

  6) орган муниципального контроля вправе обратиться в суд с иском о взыскании с 
гражданина, в том числе с юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
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расходов, понесенных органом муниципального контроля в связи с рассмотрением 
поступивших заявлений, обращений указанных лиц, если в заявлениях, обращениях были 
указаны заведомо ложные сведения. 

7) орган муниципального контроля вправе принять решение о проведении 
плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в 
ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления юридического 
лица, индивидуального предпринимателя в течение трех месяцев со дня составления акта 
о невозможности проведения проверки в связи с отсутствием индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного 
должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением 
деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с 
иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его 
уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица 
юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки.  

1.5.4. При проведении проверок муниципальные инспекторы обязаны соблюдать 
ограничения, установленные статьей 15 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О 
защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

1.6. Права и обязанности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, 
в отношении которых осуществляется муниципальный контроль.  

1.6.1. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, 
вправе: 

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения 
по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

2) получать от органа муниципального контроля, муниципальных инспекторов 
информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой 
предусмотрено Федеральным законом; 

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем 
ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с 
отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля; 

4) обжаловать действия (бездействие) муниципальных инспекторов, повлекшие за 
собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при 
проведении проверки, в административном и (или)  
судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

5) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите 
прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в 
субъекте Российской Федерации к участию в проверке; 

6) вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной приказом 
Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального 
закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

7) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органами 
государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти 
документы и (или) информация; 

8) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, в орган государственного 
контроля (надзора), орган муниципального контроля по собственной инициативе. 

1.6.1.1. Юридические лица, индивидуальные предприниматели вправе вести 
журнал учета проверок по типовой форме, установленной приказом Минэкономразвития 
России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите 
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прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

1.6.2. При проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить 
присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей 
юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или 
обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию 
и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, 
установленных муниципальными правовыми актами, а также юридические лица и 
индивидуальные предприниматели обязаны: 

- предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, проводящим 
выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, 
задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не 
предшествовало проведение документарной проверки; 

- обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и 
участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на 
территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем 
при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к 
используемым юридическими  
лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, 
транспортным средствам и перевозимым ими грузам.  

1.7. Результатами исполнения муниципальной функции являются: 
1.7.1. составление акта проверки юридического лица, индивидуального 

предпринимателя (далее - акт проверки); 
1.7.2.  в случае выявления нарушений: 
- выдача предписаний (приложение № 1) юридическому лицу, индивидуальному 

предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их 
устранения и (или) о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных 
требований; 

- направление материалов проверки в орган государственного жилищного надзора 
края в течение трех рабочих дней со дня составления акта проверки. 
 

2. Порядок информирования о муниципальном контроле и срок 
осуществления муниципального контроля 

 
2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля. 
2.1.1. Информация об органе муниципального контроля: 
Место нахождения органа муниципального контроля: Красноярский край, 

Сухобузимский район, с.Подсопки, ул. Новая, 15-2 
Почтовый адрес (местонахождение) органа муниципального контроля для 

принятия документов и заявлений: 663046, Красноярский край, Сухобузимский район, 
с.Подсопки, ул. Новая, 15-2 

График работы органа муниципального контроля: с 8.00 до 16.00, в пятницу с 8.00 
до 16.00 (обеденный перерыв с 12.00 до 13.00) 

2.1.2. Способы получения информации о месте нахождения и графиках работы 
органа муниципального контроля: 

Информацию о месте нахождения, графиках работы и месте нахождения органа 
муниципального контроля можно получить на официальном сайте органа 
муниципального контроля в сети «Интернет» на официальном сайте администрации 
Сухобузимского района, на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
Красноярского края www.krskstate.ru/gosuslugi, на информационных стендах в помещении 
органа муниципального контроля. 

2.1.3. Справочные телефоны органа муниципального контроля: 
Информация может быть получена по телефону: 
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- тел. 8(39199)37237; 
- факс 8(39199)37235. 
2.1.4. Адрес официального сайта органа муниципального контроля в сети 

«Интернет», содержащего информацию о порядке исполнения муниципальной функции 
на официальном сайте администрации Сухобузимского района, адрес электронной почты 
admpodsopki@mail.ru.    

2.1.5. Информацию по вопросам исполнения муниципальной функции можно 
получить: 

- на официальном сайте в сети «Интернет» администрации Сухобузимского района; 
- по телефону органа муниципального контроля Администрации Подсопочного 

сельсовета; 
- на информационном стенде в помещении Администрации Подсопочного 

сельсовета; 
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края 

www.krskstate.ru/gosuslugi. 
2.1.6. Порядок, форма и место размещения указанной в подпунктах 2.1.1-2.1.5 

пункта 2.1 настоящего раздела информации, в том числе на стендах в местах 
осуществления муниципального контроля, на официальном сайте органа муниципального 
контроля в сети Интернет, а также в федеральной государственной информационной 
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

Порядок исполнения муниципальной функции доводится до получателей 
муниципальной услуги следующими способами: 

-   при личном обращении заявителя в орган муниципального контроля; 
- путем размещения на информационных стендах в помещениях органа 

муниципального контроля; 
- посредством размещения на официальном сайте в сети «Интернет» на 

официальном сайте администрации Сухобузимского района; 
- посредством размещения в сети Интернет на Едином портале государственных 

услуг и муниципальных услуг Красноярского края www.krskstate.ru/gosuslugi; 
-  посредством размещения в средствах массовой информации. 
2.2. Срок осуществления муниципального контроля. 
2.2.1. Срок проведения каждой из проверок (документарной, выездной) не может 

превышать двадцать рабочих дней. 
2.2.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок 

проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для 
малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. 

2.2.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения 
сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и 
расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа 
государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, проводящих 
выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть 
продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в 
отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не 
более чем на пятнадцать часов. 

2.2.4. Срок проведения каждой документарной проверки и выездной проверки в 
отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях 
нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому 
филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического 
лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят 
рабочих дней. 

2.2.5. В случае необходимости при проведении плановой выездной  проверки 
получения документов и (или) информации в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено 
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руководителем (заместителем руководителя) органа муниципального контроля на срок, 
необходимый для осуществления 
межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на десять рабочих 
дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается. 

2.2.6. На период действия срока приостановления проведения проверки 
приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия органа муниципального 
контроля на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных 
объектах субъекта малого предпринимательства. 

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения,  в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий) в электронной форме 

 
3.1. Осуществление муниципального жилищного контроля включает в себя 

следующие административные процедуры: 
1) принятие решение о проведении плановой или внеплановой проверки; 
2) подготовка к проведению плановых или внеплановых проверок; 
3) проведение плановых или внеплановых проверок; 
4) оформление результатов проверок и принятие мер по фактам выявленных 

нарушений. 
Блок-схема последовательности действий при проведении плановой и внеплановой 

проверок представлена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту. 
3.2. Принятие решения о проведении плановой или внеплановой проверки: 
Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых и утверждаемых 

органами муниципального контроля в соответствии с их полномочиями ежегодных 
планов. 

1) основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения 
плановых проверок является истечение одного года со дня: 

начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем 
деятельности по управлению многоквартирными домами и деятельности по оказанию 
услуг и (или) выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в 
многоквартирных домах в соответствии с представленным в орган государственного 
жилищного надзора уведомлением о начале указанной деятельности; 

постановки на учет в муниципальном реестре наемных домов социального 
использования первого наемного дома социального использования, наймодателем жилых 
помещений в котором является лицо, деятельность которого подлежит проверке; 

окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, 
индивидуального предпринимателя; 

установления или изменения нормативов потребления коммунальных ресурсов 
(коммунальных услуг). 

2) основанием для проведения внеплановой проверки является: 
- истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного 
нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных 

муниципальными правовыми актами; 
 - поступление орган муниципального контроля заявления от юридического лица 

или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, 
специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов 
деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически 
значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки 
юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами 
предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи 
разрешения (согласования); 
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- мотивированное представление должностного лица органа муниципального 
контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без 
взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, 
рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы муниципального 
контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных 
предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, 
органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах: 

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда 
животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам 
истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным 
коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо 
ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, 
документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в 
состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, 
окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) 
народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, 
включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том 
числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, 
имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав 
национального  

библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых 
нарушены); 

 - приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля 
(надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, 
Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о 
проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по 
поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.  
 - поступления, в частности посредством системы, в орган муниципального 
жилищного контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных 
предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, 
органов местного самоуправления, выявление органом муниципального жилищного 
контроля в системе информации о фактах нарушения требований правил предоставления, 
приостановки и ограничения предоставления коммунальных услуг собственникам и 
пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домах, требований к 
порядку создания товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-
строительного или иного специализированного потребительского кооператива, уставу 
товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного 
специализированного потребительского кооператива и порядку внесения изменений в 
устав такого товарищества или такого кооператива, порядку принятия собственниками 
помещений в многоквартирном доме решения о выборе юридического лица независимо от 
организационно-правовой формы или индивидуального предпринимателя, 
осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом , в целях 
заключения с управляющей организацией договора управления многоквартирным домом, 
решения о заключении с управляющей организацией договора оказания услуг и (или) 
выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме, 
решения о заключении с указанными в части 1 статьи 164 Жилищного кодекса 
Российской Федерации лицами договоров оказания услуг по содержанию и (или) 
выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме, порядку 
утверждения условий этих договоров и их заключения, порядку содержания общего 
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имущества собственников помещений в многоквартирном доме и осуществления 
текущего и капитального ремонта общего имущества в данном доме, о фактах нарушения 
требований порядка осуществления перепланировки и (или) переустройства помещений в 
многоквартирном доме, о фактах нарушения управляющей организацией обязательств, 
предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса Российской Федерации, о 
фактах нарушения в области применения предельных (максимальных) индексов 
изменения размера вносимой гражданами платы за коммунальные услуги, о фактах 
необоснованности размера установленного норматива потребления коммунальных 
ресурсов (коммунальных услуг), нарушения требований к составу нормативов 
потребления коммунальных ресурсов (коммунальных услуг), несоблюдения условий и 
методов установления нормативов потребления коммунальных ресурсов (коммунальных 
услуг), нарушения правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и 
правил изменения размера платы за содержание жилого помещения, о фактах нарушения 
наймодателями жилых помещений в наемных домах социального использования 
обязательных требований к наймодателям и нанимателям жилых помещений в таких 
домах, к заключению и исполнению договоров найма жилых помещений жилищного 
фонда социального использования и договоров найма жилых помещений, о фактах 
нарушения органами местного самоуправления, ресурсоснабжающими организациями, 
лицами, осуществляющими деятельность по управлению многоквартирными домами, 
гражданами требований к порядку размещения информации в системе. (внеплановая 
проверка по указанным основаниям проводится без согласования с органами прокуратуры 
и без предварительного уведомления проверяемой организации о проведении 
внеплановой проверки). 

3) ответственным лицом за выполнение административной процедуры является 
должностное ; 

4) ответственное лицо органа муниципального контроля с учетом оснований, 
указанных в подпунктах 1, 2 пункта 3.2 настоящего раздела Административного 
регламента, принимает решение о проведении плановой или внеплановой проверки; 

5) оснований для приостановления принятия решения о проведении плановой или 
внеплановой проверки не предусмотрено; 

6) критериями принятия решения являются основания, указанные в подпунктах 1, 2 
пункта 3.2 настоящего раздела Административного регламента; 

7) результатом административной процедуры является принятие решения главы 
администрации Подсопочного сельсовета о проведении плановой или внеплановой 
проверки; 

8) способом фиксации результата выполнения административной процедуры 
является план проведения плановых проверок или распоряжение о проведении 
внеплановой проверки. 

3.3. Подготовка к проведению плановых или внеплановых проверок: 
1) основанием для подготовки к проведению проверки является принятие  главой 

администрации Подсопочного сельсовета органа муниципального контроля решения о 
проведении плановой или внеплановой проверки; 

2) ответственным лицом за выполнение административной процедуры является 
должностное лицо администрации Подсопочного сельсовета;  

3) административные действия по подготовке к проведению плановой проверки 
включают: 

подготовку проекта плана проведения плановых проверок (далее - План проверок); 
направление проекта Плана проверок в орган государственного жилищного надзора 
Красноярского края, а также предложений по целям, объектам, объемам и срокам 
проведения совместных плановых проверок - до 1 августа года, предшествующего году 
проведения плановых проверок; 

направление проекта Плана проверок в органы прокуратуры - в срок до 1 сентября 
года, предшествующего году проведения плановых проверок. При поступлении из 
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органов прокуратуры в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения 
плановых проверок, предложений о проведении совместных плановых проверок орган 
муниципального контроля рассматривает данные предложения и в срок до 1 ноября года, 
предшествующего году проведения плановых проверок, направляет в орган прокуратуры 
утвержденный План проверок; 

утверждение Плана проверок. В срок до 31 декабря года, предшествующего году 
проведения плановых проверок, утвержденный План проверок доводится до сведения 
заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте 
администрации Сухобузимского района  в сети Интернет, за исключением информации, 
свободное распространение которой запрещено или ограничено в соответствии с 
законодательством Российской Федерации; 

подготовку и подписание руководителем (заместителем руководителя) органа 
муниципального контроля приказа о проведении плановой проверки. 

Уполномоченное должностное лицо не позднее чем за 15 рабочих дней до дня 
проведения плановой проверки, предусмотренной Планом проверок, готовит проект 
распоряжения органа муниципального контроля о проведении плановой проверки и в 
течение одного рабочего дня с момента его подготовки направляет на подпись главе 
администрации Подсопочного сельсовета, который подписывает его в течение одного 
рабочего дня и передает его Уполномоченному должностному лицу, ответственному за 
проведение проверки. 

Проект распоряжения о проведении плановой проверки должен соответствовать 
типовой форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития 
Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального 
закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении 
плановой проверки. 

Уполномоченное должностное лицо при наличии зарегистрированного приказа о 
проведении плановой проверки готовит, подписывает и обеспечивает направление 
уведомления о проведении плановой проверки. 

О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный 
предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не позднее чем за три 
рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения  о 
начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением 
о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной 
почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес 
содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином 
государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен 
юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган муниципального 
контроля, или иным доступным способом; 

4) административные действия по подготовке к проведению внеплановой проверки 
включают: 

подготовку и подписание распоряжения о проведении внеплановой проверки. 
При наличии оснований, указанных в подпункте 2 пункта 3.2  настоящего раздела 

Административного регламента, Уполномоченное должностное лицо: 
устанавливает необходимый для проверки перечень документов юридического 

лица, индивидуального предпринимателя, в отношении которых будет проведена 
проверка; 

в течение 10 рабочих дней со дня поступления обращения (заявления) в орган 
муниципального контроля о фактах нарушения обязательных требований готовит проект 
распоряжения о проведении внеплановой проверки и в течение одного рабочего дня с 
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момента его подготовки направляет на подпись главе администрации Подсопочного 
сельсовета; 

согласовывает с прокуратурой проведение внеплановой проверки. 
По основаниям, указанным в абзацах четвертом, пятом подпункта 2 пункта 3.2 

настоящего раздела Административного регламента, внеплановая проверка проводится по 
месту осуществления деятельности юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей и подлежит согласованию с органами прокуратуры. 

Внеплановая проверка по основаниям, указанным в абзацах втором, шестом - 
восьмом подпункта 2 пункта 3.2 настоящего раздела Административного регламента, 
проводится без согласования с органами прокуратуры и без предварительного 
уведомления проверяемой организации о проведении такой проверки. 

В день подписания распоряжения о проведении внеплановой проверки 
юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в 
абзацах третьем, четвертом подпункта 2 пункта 3.2 настоящего раздела 
Административного регламента, Уполномоченное должностное лицо представляет либо 
направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического 
лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения 
внеплановой проверки. 

К заявлению прилагаются копия распоряжения о проведении внеплановой 
выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием 
ее проведения. 

Заявление о согласовании проведения внеплановой проверки юридического лица, 
индивидуального предпринимателя и прилагаемые к нему документы рассматриваются 
органом прокуратуры в день их поступления в целях оценки законности проведения 
внеплановой проверки.  

По результатам рассмотрения заявления о согласовании проведения внеплановой 
проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и прилагаемых к нему 
документов не позднее чем в течение рабочего дня, следующего за днем их поступления, 
прокурором или его заместителем принимается решение о согласовании проведения 
внеплановой проверки или об отказе в согласовании ее проведения. 

В случае согласования органом прокуратуры проведения внеплановой проверки 
Уполномоченное должностное лицо уведомляет субъект проверки о предстоящей 
проверке и проводит проверку в сроки, согласованные прокуратурой. 

В случае отказа органами прокуратуры в согласовании проведения проверки, 
проверка не проводится, о чем Уполномоченное должностное лицо письменно уведомляет 
заявителя не позднее 30 дней со дня регистрации его обращения. 

Если основанием для проведения внеплановой проверки является причинение вреда 
жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам 
культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, 
музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда 
Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного 
фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, 
культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, 
безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, 
установленных муниципальными правовыми актами , в момент совершения таких 
нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер Уполномоченное 
должностное лицо вправе приступить к проведению внеплановой проверки 
незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по 
контролю посредством направления документов в органы прокуратуры в течение 
двадцати четырех часов. В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение 
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о согласовании проведения внеплановой проверки в день поступления соответствующих 
документов. 

Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой 
проверки или об отказе в согласовании ее проведения может быть обжаловано 
вышестоящему прокурору или в суд; 

Уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о 
проведении внеплановой проверки.  

О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой 
выездной проверки, основания проведения которой указаны в абзацах 5 - 7 пункт 2 
подраздела 3.2 настоящего раздела, юридическое лицо,  

индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального 
контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым 
доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу 
электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой 
адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, 
едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был 
представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган 
муниципального контроля. 

В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального 
предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред 
животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам 
истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным 
коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо 
ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, 
документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в 
состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникли 
или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, 
предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о 
начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется. 

В случае проведения внеплановой проверки членов саморегулируемой организации 
Уполномоченное должностное лицо обязано уведомить саморегулируемую организацию о 
проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия 
или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки; 

5) результатом административной процедуры является распоряжение органа 
муниципального контроля о проведении плановой или внеплановой проверки. 

Типовая форма указанного распоряжения утверждена Приказом Минэкономразвития 
России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите 
прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

В распоряжении руководителя, заместителя руководителя органа муниципального 
контроля указываются: 

1) наименование органа муниципального контроля, а также вид (виды) 
муниципального контроля; 

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, 
уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки 
экспертов, представителей экспертных организаций; 

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального 
предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их 
филиалов, представительств,  

обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления 
деятельности индивидуальными предпринимателями; 

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 
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5) правовые основания проведения проверки; 
5.1) подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные 

муниципальными правовыми актами; 
6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для 

достижения целей и задач проведения проверки; 
7) перечень административных регламентов по осуществлению муниципального 

контроля; 
8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, 

индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач 
проведения проверки; 

9) даты начала и окончания проведения проверки; 
10) иные сведения, если это предусмотрено типовой формой распоряжения или 

приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля. 
Заверенные печатью копии распоряжения руководителя, заместителя руководителя 

органа муниципального контроля вручаются под роспись должностными лицами органа 
муниципального контроля, проводящими проверку; 

6) способом фиксации результата является регистрация распоряжения о 
проведении плановой или внеплановой проверки в журнале регистрации учета проверок и 
направление уведомления о проведении проверки. 

3.4. Проведение плановых или внеплановых проверок: 
1) основанием для проведения плановой проверки является наличие распоряжение 

о проведении проверки, а также уведомления субъекта проверки о проведении проверки; 
2) административные действия по проведению плановой или внеплановой 

проверки осуществляются в форме документарной проверки или выездной; 
3) документарная проверка проводится по месту нахождения органа 

муниципального контроля. 
В процессе документарной проверки Уполномоченное должностное лицо 

рассматривает документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля. 

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в 
распоряжении Уполномоченного должностного лица, вызывает обоснованные сомнения 
либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, 
индивидуальным предпринимателем.  

Обязательных требований, Уполномоченное должностное лицо с момента 
установления данного факта направляет в адрес субъекта проверки мотивированный 
запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе 
проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная 
печатью копия распоряжения о проведении проверки. 

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью 
(при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его 
уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического 
лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить 
указанные в запросе документы в форме электронных документов, подписанных 
усиленной квалифицированной электронной подписью. 

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, 
представляемых в орган муниципального контроля, если иное не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации. 

В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) 
противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих 
документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля 
документах и (или) полученным в ходе муниципального жилищного контроля, 
информация об этом в течение двух рабочих дней с момента выявления направляется в 
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письменном виде юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с 
требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в 
письменной форме. 

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в орган 
муниципального контроля пояснения относительно выявленных ошибок и (или) 
противоречий в представленных документах, вправе представить дополнительно в орган 
муниципального контроля документы, подтверждающие достоверность ранее 
представленных документов. 

Уполномоченное должностное лицо обязано рассмотреть представленные 
юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем пояснения и документы, 
подтверждающие достоверность ранее представленных документов. 

При проведении документарной проверки орган муниципального контроля не 
вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и 
документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и 
документы, которые могут быть получены органом муниципального контроля от органа 
государственного жилищного надзора Красноярского края; 

4) в случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо 
при отсутствии пояснений орган муниципального контроля установит признаки 
нарушения Обязательных требований, Уполномоченные должностные лица вправе 
провести выездную проверку. При проведении выездной проверки запрещается требовать 
от юридического лица,  

индивидуального предпринимателя представления документов и (или) 
информации, которые были представлены ими в ходе проведения документарной 
проверки. 

Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица, 
индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их 
деятельности, по месту нахождения муниципального жилого помещения. 

Выездная проверка проводится Уполномоченным должностным лицом в случае, 
если при документарной проверке не представляется возможным: 

удостовериться в полноте и достоверности сведений, имеющихся в распоряжении 
органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального 
предпринимателя; 

оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального 
предпринимателя Обязательным требованиям без проведения соответствующего 
мероприятия по контролю. 

Выездная проверка начинается с предъявления Уполномоченным должностным 
лицом служебного удостоверения и обязательного ознакомления руководителя или иного 
должностного лица юридического лица, его уполномоченного представителя, 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с 
распоряжением проведении проверки. 

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель 
юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный 
представитель обязаны предоставить Уполномоченному должностному лицу возможность 
ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной 
проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение 
документарной проверки, а также обеспечить доступ Уполномоченных должностных лиц 
и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций 
на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, 
помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями оборудованию, подобным объектам. 

В случае необходимости экспертной оценки технического состояния строительных 
конструкций, оборудования и общедомового имущества орган муниципального контроля 
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привлекает к проведению выездной проверки (в сроки ее проведения) юридического лица, 
индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, которые не 
состоят в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, 
индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не 
являются аффилированными лицами проверяемых лиц; 

6) при проведении документарной или выездной проверки по просьбе 
руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя 
юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 
представителя Уполномоченное должностное лицо обязано ознакомить подлежащих 
проверке лиц с настоящим Административным регламентом; 

7) выездная проверка в отношении нанимателя (пользователя) помещения 
муниципального жилищного фонда проводится в случае согласия нанимателя 
(пользователя) такого помещения проводить обследование помещения, а также 
исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия по контролю. 

Внеплановые выездные проверки, проводящиеся на основании поступавших в 
орган муниципального контроля обращений граждан, при необходимости проводятся с 
участием заявителей; 

8) обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган 
муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие оснований, 
указанных в подпункте 2 пункта 3.2 настоящего раздела Административного регламента, 
не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. В случае, если 
изложенная в обращении или заявлении информация может являться основанием для 
проведения внеплановой проверки, должностное лицо органа муниципального контроля 
при наличии у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления 
обязано принять разумные меры к установлению обратившегося лица. Обращения и 
заявления, направленные заявителем в форме электронных документов, могут служить 
основанием для проведения внеплановой проверки только при условии, что они были 
направлены заявителем с использованием средств информационно-коммуникационных 
технологий, предусматривающих обязательную авторизацию заявителя в единой системе 
идентификации и аутентификации. При рассмотрении обращений и заявлений, 
информации о фактах, являющимися основаниями для проведения внеплановой проверки, 
должны учитываться результаты рассмотрения ранее поступивших подобных обращений 
и заявлений, информации, а также результаты ранее проведенных мероприятий по 
контролю в отношении соответствующих юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей. 

При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем нарушение 
обязательных требований, достаточных данных о нарушении обязательных требований 
либо о фактах, являющихся основаниями для проведения внеплановой проверки, 
уполномоченными должностными лицами органа муниципального контроля может быть 
проведена предварительная проверка поступившей информации. В ходе проведения 
предварительной проверки принимаются меры по запросу дополнительных сведений и 
материалов (в том числе в устном порядке) у лиц, направивших заявления и обращения, 
представивших информацию, проводится рассмотрение документов юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении органа муниципального 
контроля, при необходимости проводятся мероприятия по контролю, осуществляемые без 
взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и без 
возложения на указанных лиц обязанности по представлению информации и исполнению 
требований органов муниципального контроля. В рамках предварительной проверки у  
юридического лица, индивидуального предпринимателя могут быть запрошены пояснения 
в отношении полученной информации, но представление таких пояснений и иных 
документов не является обязательным. 

При выявлении по результатам предварительной проверки лиц, допустивших 
нарушение обязательных требований, получении достаточных данных о нарушении 
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обязательных требований либо о фактах, являющихся основаниями для проведения 
внеплановой проверки, уполномоченное должностное лицо подготавливает 
мотивированное представление о назначении внеплановой проверки по основаниям, 
указанным в абзаце 7 настоящего подраздела. По результатам предварительной проверки 
меры по  

привлечению юридического лица, индивидуального предпринимателя к 
ответственности не принимаются. 

По решению руководителя, заместителя руководителя органа муниципального 
контроля предварительная проверка, внеплановая проверка прекращаются, если после 
начала соответствующей проверки выявлена анонимность обращения или заявления, 
явившихся поводом для ее организации, либо установлены заведомо недостоверные 
сведения, содержащиеся в обращении или заявлении.; 

9) в случаях невозможности проведения проверки Уполномоченное должностное 
лицо в течение 15 рабочих дней с момента поступления обращения (заявления) готовит 
проект ответа заявителю с указанием причин непроведения проверки, разъяснений по 
поставленным в обращении (заявлении) вопросам и передает его на подпись главе 
администрации Подсопочного сельсовета органа муниципального контроля; 

10) по результатам проведения проверки Уполномоченным должностным лицом 
составляется акт проверки, который вручается субъекту проверки. 

Уполномоченное должностное лицо осуществляет запись о проведенной проверке 
в журнале учета проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, форма 
которого утверждена Приказом Министерства экономического развития Российской 
Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О 
защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

При отсутствии у юридических лиц, индивидуальных предпринимателей журнала 
учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись; 

11) срок проведения проверок определяется согласно пункту 2.2 настоящего 
Административного регламента; 

12) основанием для приостановления действий по проведению проверки является 
ликвидация или реорганизация субъекта проверки, прекращение субъектом проверки 
деятельности, подлежащей проверке, а также наступление обстоятельств непреодолимой 
силы; 

13) критерием принятия решения о проведении проверки является План 
проведения плановых проверок или распоряжение о проведении внеплановой проверки; 

14) результатом проведения плановой или внеплановой проверки является 
установление факта наличия либо отсутствия нарушений Обязательных требований; 

15) способом фиксации результата проведения проверки является акт проверки. 
 
3.5. Оформление результатов проверки и принятие мер по фактам 

выявленных нарушений: 
 
1) основанием оформления результатов проверки является установление факта 

наличия либо отсутствия нарушений Обязательных требований; 
2) ответственным за оформление результатов проверки является Уполномоченное 

должностное лицо, проводившее проверку; 
3) административные действия по оформлению результатов проверки включают: 
оформление акта (предписания) проверки в двух экземплярах. 
По результатам проверки в день завершения проверки Уполномоченным 

должностным лицом составляется акт проверки по форме, утвержденной Приказом 
Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О 
реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и 



55 
 

индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 
(надзора) и муниципального контроля». 

К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных 
исследований, испытаний и экспертиз, предписание об устранении выявленных 
нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии; 

вручение одного экземпляра акта (предписания) с копиями приложений 
проверяемому субъекту муниципального жилищного контроля под роспись либо 
направление его заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух 
экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному 
должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, 
индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку 
об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. 

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 
представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 
уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать 
расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт 
направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое 
приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального 
контроля. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в 
электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть 
направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, 
руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю 
юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному 
представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего 
данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения 
указанного документа, считается полученным проверяемым лицом. 

В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по 
результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, 
экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после 
завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному 
лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 
предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется 
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на 
осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках государственного контроля 
(надзора) или муниципального контроля), способом, обеспечивающим подтверждение 
получения указанного документа. При этом уведомление о вручении и (или) иное 
подтверждение получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта 
проверки, хранящемуся в деле органа государственного контроля (надзора) или органа 
муниципального контроля. 

В случае выявления при проведении проверки нарушений субъектом проверки 
Обязательных требований Уполномоченное должностное лицо в пределах полномочий, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации выдает предписание 
субъекту проверки о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении 
выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения 
обязательных требований, в том числе об устранении в шестимесячный срок со дня 
направления такого предписания несоответствия устава товарищества собственников 
жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного 
потребительского кооператива, внесенных в устав изменений обязательным требованиям. 
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За невыполнение в установленный срок законного предписания органа 
муниципального контроля частью 1 статьи 19.5 Кодекса Российской Федерации об 
административных правонарушениях предусмотрена административная ответственность. 

При наличии оснований для привлечения к административной ответственности 
Уполномоченное должностное лицо по результатам проводимых проверок соблюдения 
законодательства в жилищной сфере в течение трех рабочих дней со дня окончания 
проведения проверки направляет материалы, связанные с нарушениями Обязательных 
требований, в орган государственного жилищного надзора Красноярского края. 

В адрес органа государственного жилищного надзора Красноярского края 
Уполномоченное должностное лицо направляет: 

Распоряжение  о проведении проверки (с приложением документов, 
подтверждающих вручение копии приказа); 

в установленных случаях уведомление о проведении проверки (с приложением 
документов, подтверждающих направление уведомления); 

документы, на основании которых инициирована проверка (обращение граждан, 
юридических лиц и др.); 

акт проверки (с приложением документов, подтверждающих вручение акта 
проверки); 

договор управления многоквартирным домом (при проведении проверки 
деятельности управляющих организаций); 

устав товарищества собственников жилья, жилищно-строительного кооператива 
(при проведении проверки в отношении товарищества либо кооператива); 

документы, подтверждающие, что у юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, в отношении которого проведена проверка, имелась возможность для 
соблюдения правил и норм жилищного законодательства, но данным лицом не были 
приняты все зависящие от него меры по их соблюдению (при наличии); 

приказ о назначении на должность, должностная инструкция (в случае направления 
материалов в отношении должностного лица); 

результаты обследований, исследований, испытаний, расследований, экспертиз и 
других мероприятий по контролю (при наличии); 

предписание, выданное уполномоченным должностным лицом, об устранении 
нарушений жилищного законодательства (в случае если предписание выдавалось). 

Указанные документы предоставляются в виде заверенных надлежащим образом 
копий; 

направление в уполномоченные органы материалов, связанных с нарушениями 
Обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по 
признакам преступлений; 

направление в органы государственной власти Российской Федерации и 
Красноярского края, органы прокуратуры обращений о необходимости принятия в 
пределах их компетенции мер по устранению выявленных нарушений Обязательных 
требований, в том числе принятия соответствующих нормативных правовых актов; 

4) в случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется 
согласование ее проведения с органами прокуратуры, копия акта проверки направляется в 
органы прокуратуры в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки; 

5) результаты проверки, содержащие информацию, составляющую 
государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением 
требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

6) в целях укрепления доказательной базы и подтверждения достоверности 
полученных в ходе проверки сведений, а также в случае выявления данных, указывающих 
на наличие признаков нарушений законодательства, к акту проверки прилагаются 
документы: 

фото- и видеоматериалы; 
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иная информация, полученная в процессе проведения проверки, подтверждающая 
или опровергающая наличие признаков нарушений законодательства; 

7) в случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации 
Обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми 
актами, должностные лица уполномоченного органа при проведении плановой или 
внеплановой выездной проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны 
сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти  
рабочих дней со дня окончания проведения плановой или внеплановой выездной 
проверки; 

8) оснований для приостановления оформления результатов проверок законом не 
предусмотрено; 

9) критерии принятия решения при оформлении результата проверки определяются 
результатами проведенных мероприятий по контролю за соблюдением субъектом 
проверок Обязательных требований; 

10) результатом административной процедуры является принятие мер по факту 
выявленных при проведении проверки нарушений Обязательных требований; 

11) способом фиксации результата является акт проверки или принятые меры в 
отношении выявленных нарушений. 

3.6. перечень документов и (или) информации, запрашиваемых органом 
контроля с использованием межведомственного информационного взаимодействия: 

1) Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения; 

2) Решение о переводе жилого помещения в нежилое, нежилого помещения - в 
жилое; 

3) План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если 
переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения); 

4) Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение; 
5) Выписка, содержащая общедоступные сведения Единого государственного 

реестра недвижимости 
6) Общедоступные сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
7) Общедоступные сведения из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей. 
3.7. перечень документов и (или) информации, истребуемых органом контроля 

у проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя 
1) Документы, подтверждающие полномочия представителя юридического лица на 

участие в проведении проверки; 
2) Проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) 

перепланируемого жилого помещения; 
3) Акт приемки выполненных работ по произведенному переустройству и (или) 

перепланировке жилых помещений;  
4) Устав юридического лица;  
5) Договор социального найма жилого помещения;  
6) Документы, используемые при осуществлении деятельности юридического лица, 

индивидуального предпринимателя при осуществлении деятельности по управлению 
многоквартирным домом: 

7.1. договор управления многоквартирным домом; 
7.2. договор об использовании общего имущества собственников помещений в 

многоквартирном доме; 
7.3. договор оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту 

общего имущества в многоквартирном доме, в том числе договор о техническом 
обслуживании и ремонте внутридомового и (или) внутриквартирного газового 
оборудования, договор на техническое обслуживание и планово-предупредительный 
ремонт автоматических установок пожарной сигнализации, системы оповещения, 
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дымоудаления, внутреннего противопожарного водопровода, управления и эвакуации 
людей при пожаре, договор на техническое обслуживание и ремонт лифтового 
оборудования. 

8) Техническая документация на многоквартирный дом. 
9) Акт приема-передачи технической документации на многоквартирный дом. 
10) Проектная документация (копия проектной документации) на многоквартирный 

дом, в соответствии с которой осуществлено строительство (реконструкция) 
многоквартирного дома (при наличии). 

11) Акт ввода в эксплуатацию игрового детского оборудования.  
12) Паспорт соответствия игрового детского оборудования.  
13) Информация о проведении инструктажа нанимателей, арендаторов и 

собственников жилых помещений о порядке содержания жилых помещений и 
эксплуатации инженерного оборудования и правилах пожарной безопасности.  

14) Иные связанные с управлением многоквартирным домом документы, перечень 
которых установлен решением общего собрания собственников помещений. 

15) Документы, используемые при осуществлении деятельности юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, связанные с исполнением ими обязательных 
требований энергетической эффективности и оснащенности помещений многоквартирных 
домов и жилых домов приборами учета используемых энергетических ресурсов, в том 
числе: 

15.1. энергетический паспорт многоквартирного дома; 
15.2. перечень мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической 

эффективности в отношении общего имущества собственников помещений в 
многоквартирном доме; 

15.3. акты ввода в эксплуатацию (вывода из эксплуатации) общедомовых 
(коллективных) приборов употребляемых энергетических ресурсов. 

16) Договоры ресурсоснабжения. 
17) Договоры об оказании агентских услуг при формировании платежных 

документов и (или) расщеплении платежей за оказанные жилищно-коммунальные услуги. 
18) Договоры о предоставлении коммунальных услуг. 
19) Акты о предоставлении коммунальных услуг ненадлежащего качества и (или) с 

перерывами, превышающими установленную продолжительность, информация об 
уведомлении потребителей о производимых отключениях. 

20) Журнал показаний общедомовых (коллективных) приборов учета. 
21) Отчеты о суточных параметрах показаний общедомовых приборов учета 

коммунальных ресурсов. 
22) Счета-фактуры ресурсоснабжающих организаций. 
23) Платежные документы. 
24) Выписка из финансово-лицевого счета. 
25) Оборотно-сальдовые ведомости по обороту денежных средств на финансово-

лицевых счетах граждан, поставленных на учет управляющей организацией. 
26) Реестры о помесячном потреблении гражданами коммунальных услуг согласно 

показаниям индивидуальных приборов учета и (или) по нормативам потребления с 
разбивкой по жилым помещениям. 

27) Журналы регистрации сообщений о ненадлежащем качестве предоставления 
коммунальных услуг. 

28) Платежные поручения управляющих организаций по оплате (расчетам) с 
ресурсоснабжающими организациями за поставку коммунальных ресурсов в 
многоквартирные дома. 

29) Акт об установлении количества граждан, временно проживающих в жилом 
помещении. 

30) Решения и протоколы общих собраний собственников помещений в 
многоквартирном доме. 
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31) Списки собственников и нанимателей помещений в многоквартирном доме, а 
также лиц, использующих общее имущество в многоквартирном доме на основании 
договоров (по решению общего собрания собственников помещений в многоквартирном 
доме), составленные с учетом требований законодательства Российской Федерации о 
защите персональных данных. 

32) Документы, подтверждающие соблюдение порядка уведомления собственников 
помещений о проведении собрания. 

33) Документы, подтверждающие итоги голосования. 
34) Документы, подтверждающие соблюдение порядка уведомления членов 

товарищества. 
35) При проверке регионального оператора, в части осуществления функции 

технического заказчика: 
35.1 протокол общего собрания собственников помещений о проведении 

капитального ремонта общего имущества в многоквартирном доме или решение органа 
местного самоуправления;  

35.2 протоколы по отбору подрядных организаций на выполнение работ по 
разработке проектно-сметной документации и выполнение работ по капитальному 
ремонту общего имущества в многоквартирном доме;  

35.3 договоры, заключенные региональным оператором с подрядными 
организациями для оказания услуг и (или) выполнения работ по капитальному ремонту 
общего имущества в многоквартирном доме; 

35.4 акт приема передачи общего имущества многоквартирного дома от 
управляющей организации на проведение работ по капитальному ремонту общего 
имущества в многоквартирном доме; 

35.5 документы, подтверждающие осуществление строительного контроля за ходом, 
качеством и сроками оказания услуг и (или) выполнения работ подрядной организацией; 

35.6 документы, подтверждающие принятие мер в отношении подрядной 
организации за неисполнение (ненадлежащее исполнение) условий договора, плана-
графика проведения работ;  

35.7 обращения граждан на причинение материального вреда при выполнении работ 
по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме. 

37) платежные документы на уплату взноса на капитальный ремонт;  
38) выписка по лицевому счету и пени на уплату взноса на капитальный ремонт;  
39) протокол расчета пени по взносам на капитальный ремонт;  
40) информацию о наличии решения собственников помещений в многоквартирном 

доме о размещении временно свободных средств фонда капитального ремонта, 
формируемого на специальном счете, на специальном депозите в российской кредитной 
организации. 

41) информацию о размещении временно свободных средств фонда капитального 
ремонта, формируемого на специальном счете, на специальном депозите в российской 
кредитной организации, с указанием суммы дохода полученного от данного размещения. 

42) Письменные пояснения, необходимые для достижения целей и задач проведения 
проверки. 

 
4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципального контроля 
 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

должностными лицами органа муниципального контроля положений регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению 
муниципального контроля, а также за принятием ими решений. 

Текущий контроль за исполнением должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к осуществлению муниципального контроля, а также за принятием ими 



60 
 

решений осуществляет глава администрации Подсопочного сельсовета путем проведения 
еженедельных совещаний, а также согласования (визирования) проектов распоряжений, 
принимаемых при осуществлении административных процедур, иных документов, 
содержащих результаты административных действий. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества осуществления муниципального контроля, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля. 

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность 
осуществления плановых проверок устанавливается   глава администрации Подсопочного 
сельсовета. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением 
муниципальной функции (комплексные проверки), или отдельные вопросы, связанные с 
исполнением муниципальной функцией (тематические проверки). Проверка также 
проводится по конкретной жалобе. 

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальными инспекторами  
функции по осуществлению  муниципального контроля осуществляется в форме 
проведения проверок и рассмотрения жалоб на действия (бездействие)  данных 
должностных лиц. 

4.3. Ответственность должностных лиц органа муниципального контроля за 
решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
осуществления муниципального контроля. 

Должностные лица несут персональную ответственность: 
- за совершение неправомерных действий (бездействие), связанных с выполнением 

должностных обязанностей, которые закрепляется в их должностных инструкциях в 
соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации; 

- за разглашение сведений, составляющих охраняемую законом тайну, полученных 
в процессе проверки. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 
осуществлением муниципального контроля, в том числе со стороны граждан, их 
объединений и организаций. 

4.4.1. Требованиями к порядку и формам контроля за осуществлением 
муниципального контроля являются: независимость, профессиональная компетентность, 
должная тщательность. 

4.4.2. Требование о независимости лиц, осуществляющих контроль за 
осуществлением муниципального контроля, от должностных лиц органа муниципального 
контроля, осуществляющих муниципальный контроль, состоит в том, что при 
осуществлении контроля они независимы от указанных должностных лиц, в том числе не 
имеют родства с ними. 

Лица, осуществляющие контроль за осуществлением муниципального контроля, 
должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при осуществлении 
муниципального контроля. 

4.4.3. Требование о профессиональной компетентности лиц, осуществляющих 
контроль за осуществлением муниципального контроля, состоит в том, что при 
осуществлении контроля за осуществлением муниципального контроля они обладают 
профессиональными знаниями и навыками. 

4.4.4. Требование о должной тщательности лиц, осуществляющих контроль за 
осуществлением муниципального контроля, состоит в своевременном и точном 
исполнении обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом. 

4.4.5. Контроль за осуществлением муниципального контроля, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством 
открытости деятельности органа муниципального контроля при осуществлении 
муниципального контроля, получения полной, актуальной и достоверной информации о 
порядке осуществления муниципального контроля. 

4.4.6. Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять контроль за 
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осуществлением муниципального контроля посредством: 
- фиксации нарушений, допущенных должностными лицами органа муниципального 

контроля при осуществлении муниципального контроля, и направления сведений о 
нарушениях в орган муниципального контроля; 

- направления замечаний к административным процедурам осуществления 
муниципального контроля или предложений по их совершенствованию в орган 
муниципального контроля; 

- обжалования решений и действий (бездействия) органа муниципального 
контроля, должностных лиц органа муниципального контроля, муниципальных служащих 
в порядке, установленном настоящим разделом. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа муниципального контроля, а также его должностных лиц 
 

5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также осуществляемые и принятые 
ими решения в ходе исполнения муниципальной функции могут быть обжалованы в 
досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия 
(бездействие) и решения, осуществляемые и принятые должностным лицом в ходе 
осуществления муниципального контроля на основании административного регламента. 

Рассмотрение отдельных видов жалоб осуществляется в порядке, предусмотренном 
статьей 11 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации». 

5.3. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют. 
5.4. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является 

поступление жалобы (обращения) в администрацию  Подсопочного сельсовета 
поступившей лично от заявителя (уполномоченного лица), направленной в виде почтового 
отправления либо в электронной форме. 

 В жалобе в обязательном порядке указываются либо наименование органа 
местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилию, имя, отчество 
соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя (полностью) или полное 
наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому 
должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть 
жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым 
заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы 
препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность), ставится 
личная подпись и дата. 

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы 
либо их копии. 

5.5.  Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых 
для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает интересы 
других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие 
государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну. 

5.6. В порядке внесудебного обжалования заявитель имеет право обратиться с 
жалобой устно или письменно к главе администрации Подсопочного сельсовета. 

5.7. Жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации в 
администрации Подсопочного сельсовета. 

В исключительных случаях глава администрации вправе продлить срок 
рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее 
рассмотрения заинтересованное лицо. 

5.8. Результатами досудебного (внесудебного) обжалования являются: 
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признание правомерным действия (бездействия) и (или) решения должностного 
лица, осуществляемых и принятых при исполнении муниципальной функции, и отказ в 
удовлетворении жалобы; 

признание действия (бездействия) и (или) решения должностного лица, 
осуществляемых и принятых при исполнении муниципальной функции, неправомерным и 
определение в целях устранения допущенных нарушений мер ответственности, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации, к должностному лицу, 
ответственному за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе 
исполнения муниципальной функции на основании административного регламента и 
повлекшие за собой жалобу заявителя (заинтересованного лица). 

Заявителю (заинтересованному лицу) направляется уведомление о принятом 
решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением. 

 
Приложение № 1 

к Административному регламенту 
осуществления муниципального жилищного 

контроля на территории Подсопочного 
сельсовета  

 
  

ПРЕДПИСАНИЕ № ____ 
об устранении нарушений жилищного законодательства 

 
«__»____________ 20__ г.                                      _________________________ 

                                                                                    (место составления) 
 
На основании пункта 9 статьи 14 Жилищного кодекса РФ и  Акта проведения  

проверки соблюдения требований  законодательства в  области жилищных отношений 
ПРЕДПИСЫВАЮ: 

__________________________________________________________________ 
(полное и сокращенное наименование проверяемого юридического лица, 
Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, которому выдается предписание) 
 
№   
п/п 

Содержание предписания Срок исполнения Основание (ссылка на нормативный 
правовой акт) 

 2 3 4 
1    
2    
 

Лицо, которому выдано предписание, обязано отправить информацию о выполнении 
пунктов настоящего предписания в адрес органа муниципального контроля 
__________________ не  позднее чем через 7 дней  по  истечении срока выполнения 
соответствующих пунктов предписания. 
______________________________                             ______________________ 
(наименование должностного лица)      (подпись)       фамилия, имя, отчество 
 

М.П. 
Предписание получено: 

___________________________________                             _________________ 
(Должность, фамилия, имя, отчество )                                           (подпись)  

Дата 
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        Приложение № 2 
к Административному регламенту 

осуществления муниципального жилищного 
контроля на территории Подсопочного 

сельсовета  
 

Блок-схема  
 

принятие решение о проведении плановой 
или внеплановой проверки 

 
 

         подготовка к проведению плановых или внеплановых проверок 
 

                         
 
 

 
    

 
    
 
 

 
   

 
 

 
                                                                        

КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ  СУХОБУЗИМСКИЙ РАЙОН 
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДСОПОЧНОГО СЕЛЬСОВЕТА 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
 13.05.2019                                                с. Подсопки                                                     № 15 - п 
 
Об утверждении административного регламента  осуществления муниципального 
жилищного контроля на территории Подсопочного сельсовета в отношении физических 
лиц 
 

В целях осуществления муниципального жилищного контроля (далее – 
муниципальный жилищный контроль, муниципальный контроль) за соблюдением 
гражданами обязательных требований к муниципальному жилищному фонду на 
территории Подсопочного сельсовета, в соответствии с Конституцией Российской 
Федерации, статьями 14, 20 Жилищного кодекса Российской Федерации, Федеральным 
законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», статьей 4 Закона Красноярского края от 
07.02.2013 № 4-1047 «О муниципальном жилищном контроле и взаимодействии органа 
государственного жилищного надзора Красноярского края с органами муниципального 

приказ (распоряжение) органа муниципального контроля о проведении плановой или 
внеплановой проверки 

проведение плановых или внеплановых 
проверок 

оформление результатов проверок и принятие мер по фактам выявленных 
нарушений 
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жилищного  контроля», руководствуясь статьёй 6 Устава  Подсопочного сельсовета 
Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 
1. Утвердить административный регламент осуществления муниципального 

жилищного контроля на территории Подсопочного сельсовета в отношении юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей согласно приложению. 
          2.  Признать утратившим силу постановление от 17.04.2017 № 36-п «Об 
утверждении административного регламента осуществления муниципального контроля на 
территории Подсопочного сельсовета в отношении физических лиц». 

3.     Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
4.  Постановление вступает в силу после его официального опубликования в 

периодическом печатном издании «Ведомости органов местного самоуправления 
Подсопочного сельсовета»  

 
 

Глава администрации                                                                                              
Подсопочного сельсовета                                                                 Е.В. Пирогова 
 

 Приложение 
к постановлению администрации  

Подсопочного сельсовета  
от 13.05.2019 № 15-п 

 
Административный регламент осуществления муниципального жилищного 

контроля на территории Подсопочного сельсовета в отношении физических лиц 
 

1. Общие положения 
 
1.1. Настоящий административный регламент осуществление муниципального 

жилищного контроля на территории Подсопочного сельсовета (далее – административный 
регламент) в отношении физических лиц разработан в соответствии с Федеральным 
законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Красноярского 
края от 07.02.2013 № 4-1047 «О муниципальном жилищном контроле и взаимодействии 
органа государственного жилищного надзора Красноярского края с органами 
муниципального жилищного контроля», Уставом Подсопочного сельсовета, в целях 
организации и осуществления муниципального контроля за соблюдением гражданами 
обязательных требований к муниципальному жилищному фонду. 

1.2. Настоящий административный регламент устанавливает процедуру организации 
и осуществления муниципального контроля в отношении граждан. 

1.3. Целью осуществления муниципального контроля является обеспечение 
соблюдения гражданами обязательных требований, установленных в отношении 
муниципального жилищного фонда федеральными законами, законами Красноярского 
края, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления 
Подсопочного сельсовета в области жилищных отношений. 

1.4. Полномочиями по осуществлению муниципального контроля наделяются 
должностные лица администрации Подсопочного сельсовета, перечень которых 
определяется постановлением администрации Подсопочного сельсовета  (далее - 
должностные лица). 

1.5. Предметом муниципального контроля является соблюдение нанимателями 
(пользователями) помещений муниципального жилищного фонда и членами их семей, а 
также иными гражданами обязательных требований к муниципальному жилищному 
фонду, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными 
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законами, законами Красноярского края и муниципальными правовыми актами органов 
местного самоуправления администрации  Подсопочного сельсовета  (далее - 
обязательные требования к МЖФ). 

 
2. Формы осуществления муниципального контроля 

 
2.1. Муниципальный жилищный контроль осуществляется в форме документарных и 

(или) выездных проверок соблюдения гражданами обязательных требований. 
2.2. Проверки осуществляются на основании распоряжения или приказа 

руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля. К проведению 
выездной проверки могут привлекаться эксперты, экспертные организации. О проведении 
проверки граждане уведомляются органом муниципального контроля не позднее чем в 
течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии 
распоряжения органа муниципального контроля о начале проведения проверки заказным 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом. 

2.3. Основаниями для проведения проверок являются: 
2.3.1. Поступление в администрацию Подсопочного сельсовета  обращений и 

заявлений граждан, информации от органов государственной власти, органов местного 
самоуправления, юридических лиц, о фактах нарушения гражданами обязательных 
требований к муниципальному жилищному фонду; 

2.3.2. истечение срока исполнения гражданами ранее выданного предписания об 
устранении выявленного нарушения обязательных требований. 

2.4. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в 
орган муниципального жилищного контроля, а также обращения и заявления, не 
содержащие сведений о фактах нарушения обязательных требований, не могут служить 
основанием проведения проверок. 

2.5. Документарная проверка соблюдения гражданами обязательных требований к 
МЖФ. 

2.5.1. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами 
рассматриваются документы проверяемых граждан, имеющиеся в распоряжении 
администрации Подсопочного сельсовета, в том числе акты предыдущих проверок, 
материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иных документов 
о результатах осуществления в отношении этих граждан муниципального контроля. 

2.5.2. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, 
имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, не позволяют оценить 
исполнение гражданами обязательных требований к МЖФ, орган муниципального 
контроля направляет в адрес проверяемых граждан мотивированный запрос с требованием 
представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной 
проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения 
руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о проведении 
проверки. 

2.5.3. В течение десяти рабочих со дня получения мотивированного запроса 
граждане обязаны направить в администрацию Подсопочного сельсовета  указанные в 
запросе документы. 

2.5.4. Указанные в запросе документы представляются в виде копий. 
2.5.5. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) 

противоречия в представленных гражданами документах либо несоответствие сведений, 
содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа 
муниципального контроля, полученным в ходе осуществления муниципального контроля, 
информация об этом направляется проверяемым гражданам с требованием представить в 
течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме. 

2.5.6. Граждане, представляющие в администрацию Подсопочного сельсовета  
пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных 
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документах либо относительно несоответствия указанных в пп. 2.5.5 п. 2.5 настоящего 
регламента сведений, вправе представить дополнительно в администрацию Подсопочного 
сельсовета  документы, подтверждающие достоверность ранее представленных 
документов. 

2.5.7. Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано 
рассмотреть представленные гражданами пояснения и документы, подтверждающие 
достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения 
представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений будут 
установлены признаки нарушения обязательных требований к МЖФ, должностные лица 
вправе провести выездную проверку. 

2.5.8. При проведении документарной проверки орган муниципального контроля не 
вправе требовать у граждан сведения и документы, не относящиеся к предмету 
документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены 
от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля 
в рамках межведомственного взаимодействия. 

2.6. Выездная проверка соблюдения гражданами обязательных требований к МЖФ. 
2.6.1. Выездная проверка проводится по месту проживания граждан. 
2.6.2. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не 

представляется возможным: 
1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся 

в распоряжении органа муниципального контроля документах; 
2) оценить соблюдение обязательных требований к МЖФ без проведения 

соответствующего мероприятия по контролю. 
2.6.3. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения 

должностными лицами органа муниципального контроля, обязательного ознакомления 
граждан с распоряжением руководителя, заместителя руководителя органа 
муниципального контроля о назначении выездной проверки и с полномочиями 
проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями 
проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом 
экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной 
проверке, со сроками и с условиями ее проведения. 

2.6.4. Граждане обязаны предоставить должностным лицам, проводящим выездную 
проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и 
предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало 
проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную 
проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, 
представителей экспертных организаций на территорию, в используемые гражданами 
помещения. 

2.7. Срок проведения каждой из проверок, указанных в п. п. 2.5, 2.6, не может 
превышать 20 рабочих дней. В исключительных случаях, связанных с необходимостью 
проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных 
экспертиз и расследований, на основании мотивированных предложений должностных 
лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную проверку, срок проведения 
выездной проверки может быть продлен, но не более чем на 20 рабочих дней. 

2.8. По результатам проверки должностные лица органа муниципального контроля, 
проводившие проверку в отношении граждан, составляют акт проверки по типовой форме 
согласно приложению 1. 

2.9. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух 
экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается гражданину под расписку 
об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. 

В случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в 
ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, 
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хранящемуся в деле органа муниципального контроля. 
2.10. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения 

по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, 
экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после 
завершения мероприятий по контролю, и вручается гражданину под расписку либо 
направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое 
приобщается к экземпляру акта проверки и хранится в деле органа муниципального 
контроля. 

2.11. В случае выявления при проведении проверки нарушений гражданином 
обязательных требований должностные лица органа муниципального контроля, 
проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами органов местного 
самоуправления, обязаны: 

выдать предписание о прекращении нарушений обязательных требований, об 
устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению 
соблюдения обязательных требований с указанием сроков их устранения; 

принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их 
предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью 
граждан, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к 
ответственности. 

 
3. Обязанности должностных лиц при проведении проверки 

 
3.1. Должностные лица органа муниципального контроля при проведении проверки 

обязаны: 
1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с 

действующим законодательством, муниципальными правовыми актами органов местного 
самоуправления полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений 
требований федерального законодательства, законодательства Красноярского края, 
муниципальных правовых актов органов местного самоуправления, обязательных 
требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда; 

2) соблюдать действующее законодательство Российской Федерации, 
муниципальные правовые акты органов местного самоуправления, права и законные 
интересы граждан, проверка которых проводится; 

3) проводить проверку на основании распоряжения руководителя, заместителя 
руководителя органа муниципального контроля о проведении проверки в соответствии с 
ее назначением; 

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, 
выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии 
распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля; 

5) не препятствовать гражданину присутствовать при проведении проверки и давать 
разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

6) представлять гражданину при проведении проверки информацию и документы, 
относящиеся к предмету проверки; 

7) знакомить гражданина с результатами проверки; 
8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных 

нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной 
опасности для жизни, здоровья людей; 

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании гражданами в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

10) не требовать от проверяемых граждан документы и иные сведения, 
представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 
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4. Ответственность должностных лиц при проведении проверки 
 
4.1. Должностные лица органа муниципального контроля в случае ненадлежащего 

исполнения функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий 
(бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с 
действующим законодательством Российской Федерации. 

 
5. Права и обязанности граждан при проведении проверки 

 
5.1. Граждане при проведении проверки имеют право: 

  непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по 
вопросам, относящимся к предмету проверки; 

получать от органа муниципального контроля, должностных лиц информацию, 
которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено 
регламентом; 

знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем 
ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с 
отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля; 

обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального 
контроля, повлекшие за собой нарушение прав граждан, при проведении проверки в 
административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством 
Российской Федерации; 

осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством 
Российской Федерации. 

5.2. Граждане при проведении проверки обязаны: 
представлять необходимые для проведения проверки документы; 
не препятствовать осуществлению муниципального контроля должностным лицам 

органа муниципального контроля. 
Приложение № 1 

к административному регламенту 
проведения проверок деятельности физических лиц 

при осуществлении муниципального жилищного  
контроля на территории Подсопочного сельсовета  

                                                             
______________________________ 

  (место составления акта) 

  "__" ___________ 20__ г. 
   (дата составления акта) 

______________________________ 
  (время составления акта) 

Акт проверки 
органом муниципального контроля 

N ____________ 
 

     "__" ___________ 20__ г. по адресу: _____________________________ 
                                          (место проведения проверки) 

    На основании _______________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
    (вид  документа  с  указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества  (в  случае,  если  имеется),  должности 
руководителя, заместителя руководителя  органа  муниципального  контроля,  издавшего  постановление о проведении проверки) 

была проведена проверка в отношении: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
    (фамилия, имя и отчество (в случае, если имеется) проверяемого лица) 

    Продолжительность проверки: 
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___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
    Акт составлен: 
___________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
               (наименование органа муниципального контроля) 

    С       копией       распоряжения       о      проведении      проверки ознакомлен: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
    (заполняется   при   проведении  выездной  проверки)  (фамилии,  имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время) 

    Лицо (а), проводившее проверку: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 

(фамилия,   имя,   отчество   (в   случае,   если  имеется),  должность должностного  лица  (должностных лиц), проводившего (их) 
проверку; в случае привлечения   к   участию  к  проверке  экспертов,  экспертных  организаций указываются  фамилии,  имена,  
отчества (в случае, если имеется), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций) 

    При проведении проверки присутствовали 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) проверяемого лица) 

    Сведения о результатах проверки: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
    В ходе проведения проверки: 
выявлены    нарушения    обязательных    требований   или   требований, установленных 
муниципальными правовыми актами: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________   
выявлены   факты   невыполнения   предписаний   органов  муниципального контроля (с 
указанием реквизитов выданных предписаний): 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
    Прилагаемые документы: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
    Подписи лиц, проводивших проверку: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
    С  актом  проверки  ознакомлен  (а),  копию  акта со всеми приложениями 
получил (а): 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
                (фамилия, имя, отчество проверяемого лица) 

    "__" ___________ 20__ г. ___________ 
                              (подпись) 
    Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: 
___________________________________________________________________________  
уполномоченного   должностного   лица   (лиц),  проводившего проверку) 

                                                                                                                                     
КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ  СУХОБУЗИМСКИЙ РАЙОН 
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДСОПОЧНОГО СЕЛЬСОВЕТА 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
13.05.2019                                               с. Подсопки                                                       № 16 - п 
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Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции по 
проведению проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных 
дорог местного значения на территории Подсопочного сельсовета  

 
В целях организации и осуществления муниципального контроля за обеспечением 

сохранности автомобильных дорог местного значения на территории Подсопочного 
сельсовета в соответствии с Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об 
автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о 
внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», 
Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 
(надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Законом края от 05.12.2013  № 5-1912 «О порядке разработки и принятия 
административных регламентов осуществления муниципального контроля и 
регионального государственного контроля (надзора), полномочиями по осуществлению 
которого наделены органы местного самоуправления», руководствуясь Уставом 
Подсопочного сельсовета Сухобузимского района Красноярского края ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 
1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции 

по проведению проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных 
дорог местного значения на территории Подсопочного сельсовета согласно приложению. 
          2. Признать утратившим силу постановление администрации Подсопочного 
сельсовета от 23.06.2017 № 52-п «Об утверждении административного регламента 
исполнения муниципальной функции по проведению проверок юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля за  
обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения на территории 
Подсопочного». 

3.     Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
4.  Постановление вступает в силу после его официального опубликования в 

периодическом печатном издании «Ведомости органов местного самоуправления 
Подсопочного сельсовета»  

 
Глава администрации                                                                                              
Подсопочного сельсовета                                                                                      Е.В. Пирогова 
 

                                                                     Приложение  
к постановлению администрации 

Подсопочного сельсовета  
                                                                                   от 13.05.219 № 16-п 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО ПРОВЕДЕНИЮ ПРОВЕРОК 
ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ ПРИ 
ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ ЗА ОБЕСПЕЧЕНИЕМ 

СОХРАННОСТИ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ НА 
ТЕРРИТОРИИ ПОДСОПОЧНОГО СЕЛЬСОВЕТА  

 
1. Общие положения 
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1.1. Наименование муниципальной функции - осуществление муниципального 
контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения на территории 
Подсопочного сельсовета (далее - муниципальная функция, муниципальный контроль) в 
отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. 

1.2. Органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление 
мероприятий по муниципальному контролю, является администрация Подсопочного 
сельсовета (далее по тексту орган муниципального контроля). 

1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с: 
1) Конституцией Российской Федерации (официальный текст Конституции РФ с 

внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован в изданиях «Российская газета», 
№ 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, 
«Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009.); 

2) Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о 
дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ» 
12.11.2007, № 46, ст. 5553, «Парламентская газета» № 156-157, 14.11.2007, «Российская 
газета», № 254, 14.11.2007.); 

3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание 
законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 
08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003.); 

4) Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 
(надзора) и муниципального контроля» («Российская газета», № 266, 30.12.2008, 
«Собрание законодательства РФ», 29.12.2008, № 52 (ч. 1), ст. 6249, «Парламентская 
газета», № 90, 31.12.2008.); 

5) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 08.05.2006, № 19, ст. 2060, Российская газета, 05.05.2006, N 95); 

6) Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об 
утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и 
органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» («Собрание законодательства 
РФ», 12.07.2010, № 28, ст. 3706.); 

7) Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 
30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета», 
№ 85, 14.05.2009.); 

8) Законом Красноярского края от 05.12.2013 № 5-1912 «О порядке разработки и 
принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля и 
регионального государственного контроля (надзора), полномочиями по осуществлению 
которого наделены органы местного самоуправления» («Ведомости высших органов 
государственной власти Красноярского края», № 52(627), 23.12.2013); 

9) Уставом Подсопочного сельского Совета депутатов Сухобузимского района 
Красноярского края  

10) настоящим Административным регламентом  
1.4. Предметом муниципального контроля за обеспечением сохранности 

автомобильных дорог местного значения является деятельность органов местного 
самоуправления, уполномоченных в соответствии с федеральными законами на 
организацию и проведение на территории муниципального образования проверок 
соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, 
установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных 
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федеральными законами, законами Красноярского края, в случаях, если соответствующие 
виды контроля относятся к вопросам местного значения.  

1.5. Права и обязанности органа муниципального контроля, должностных лиц при 
осуществлении муниципального контроля. 
1.5.1. Ответственными должностными лицами администрации Подсопочного сельсовета 
уполномоченными осуществлять муниципальный контроль за сохранностью 
автомобильных дорог местного значения, являются должностные лица администрации 
Подсопочного сельсовета. 

1.5.2. При осуществлении муниципального контроля муниципальные инспекторы 
обязаны: 

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с 
законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и 
пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных 
муниципальными правовыми актами; 

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы 
юридического лица и индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится; 

3) проводить проверку на основании распоряжения или приказа руководителя, 
заместителя руководителя органа муниципального контроля о ее проведении в 
соответствии с ее назначением; 

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, 
выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии 
распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа 
муниципального контроля, и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального 
закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 
муниципального контроля», копии документа о согласовании проведения проверки; 

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 
предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствовать при проведении 
проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его 
уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, 
информацию и документы, относящиеся к предмету проверки; 

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 
представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 
уполномоченного представителя, с результатами проверки; 

        8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных 
нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной 
опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, 
объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской 
Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного 
фонда Российской Федерации, особо ценных, в том числе уникальных, документов 
Архивного фонда Российской Федерации, документов, имеющих особое историческое, 
научное, культурное значение, входящих в состав национального библиотечного фонда, 
безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и 
законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, 
юридических лиц; 

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими 
лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; 
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10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные пунктом 2.2.4. раздела 2 
настоящего Административного регламента; 

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя 
документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством 
Российской Федерации; 

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного 
должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с 
положениями настоящего Административного регламента, в соответствии с которым 
проводится проверка; 

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в 
случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

14) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного 
представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 
уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия; 

15) осуществлять внесение информации в единый реестр проверок в соответствии с 
Правилами формирования и ведения единого реестра проверок, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2015 № 415; 

16) составить акт о невозможности проведения проверки с указанием причин 
невозможности ее проведения в случае, если проведение плановой или внеплановой 
выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного 
должностного лица юридического лица либо в связи с фактическим неосуществлением 
деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем либо в связи с 
иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его 
уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица 
юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки. 

1.5.3. При осуществлении муниципального контроля орган муниципального 
контроля, муниципальные инспекторы вправе: 

1) проводить проверки соблюдения обязательных требований; 
2) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от 

юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и 
документы, необходимые в ходе проведения проверки; 

3) посещать и обследовать используемые юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем или гражданином территории, здания, строения, сооружения, 
помещения, оборудование, подобные объекты в соответствии с целями, задачами и 
предметом проведения проверки; 

4) в случае необходимости привлекать к проведению проверок экспертов, 
экспертные организации; 

5) уведомлять в письменной форме юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей, граждан, о результатах проводимых проверок соблюдения 
законодательства и выявленных нарушениях; 

6) орган муниципального контроля вправе обратиться в суд с иском о взыскании с 
гражданина, в том числе с юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
расходов, понесенных органом муниципального контроля в связи с рассмотрением 
поступивших заявлений, обращений указанных лиц, если в заявлениях, обращениях были 
указаны заведомо ложные сведения; 

7) запрашивать и получать на безвозмездной основе, в том числе в электронной 
форме, документы и (или) информацию, включенные в перечень, утвержденный 
Распоряжением Правительства Российской Федерации от 19.04.2016 № 724-р, от иных 
государственных органов, органов местного самоуправления Красноярского края либо 
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
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организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия в сроки и порядке, которые 
установлены а Правительства Российской Федерации от 18.04.2016 № 323 «О 
направлении запроса и получении на безвозмездной основе, в том числе в электронной 
форме, документов и (или) информации органами государственного контроля (надзора), 
органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в 
распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия»; 

8) направлять проверяемому юридическому лицу, индивидуальному 
предпринимателю информацию с требованием предоставить необходимые пояснения в 
письменной форме в случае, если документы и (или) информация, полученные органом 
муниципального контроля в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия, не соответствуют документам и (или) информации, представленным 
проверяемыми юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем по собственной 
инициативе; 

9) иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 
1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия 

по муниципальному контролю. 
1.6.1. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, 

вправе: 
1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения 

по вопросам, относящимся к предмету проверки; 
2) получать от органа муниципального контроля, муниципальных инспекторов 

информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой 
предусмотрено Федеральным законом; 

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем 
ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с 
отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля; 

4) обжаловать действия (бездействие) муниципальных инспекторов, повлекшие за 
собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при 
проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с 
законодательством Российской Федерации; 

5) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите 
прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в 
субъекте Российской Федерации к участию в проверке; 

6) вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной приказом 
Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального 
закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

7) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органами 
муниципального контроля в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления 
либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация; 

8) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, в орган муниципального контроля 
по собственной инициативе. 

1.6.2. При проведении проверок юридические лица, индивидуальные 
предприниматели обязаны: 

1) обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или 
уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели 
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обязаны присутствовать лично или обеспечить присутствие уполномоченных 
представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по 
выполнению обязательных требований, установленных муниципальными нормативными 
правовыми актами; 

2) предоставить муниципальным инспекторам, проводящим выездную проверку, 
возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом 
выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение 
документарной проверки; 

3) обеспечить доступ проводящих выездную проверку муниципальных 
инспекторов и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных 
организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, 
помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и 
перевозимым ими грузам; 

1.7. Результатами исполнения муниципальной функции являются: 
- составление акта проверки юридического лица, индивидуального 

предпринимателя (далее - акт проверки); 
- в случае выявления нарушений - выдача предписаний об устранении выявленных 

нарушений. 
2. Порядок информирования о муниципальном контроле и срок 

осуществления муниципального контроля 
2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции 
2.1.1. Информация об уполномоченном органе муниципального контроля: 
Место нахождения органа муниципального контроля: Красноярский край, 

Сухобузимский район, с.Подсопки, ул. Новая, 15-2 
Почтовый адрес (местонахождение) органа муниципального контроля для 

принятия документов и заявлений: 663046, Красноярский край, Сухобузимский район, 
с.Подсопки, ул. Новая, 15-2 

График работы органа муниципального контроля: с 8.00 до 16.00, в пятницу с 8.00 
до 16.00 (обеденный перерыв с 12.00 до 13.00) 

2.1.2. Способы получения информации о месте нахождения и графиках работы 
органа муниципального контроля: 

Информацию о месте нахождения, графиках работы и месте нахождения органа 
муниципального контроля можно получить на официальном сайте администрации 
Сухобузимского района в сети «Интернет» на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг Красноярского края www.krskstate.ru/gosuslugi, на 
информационных стендах в помещении администрации Подсопочного сельсовета. 

2.1.3. Справочные телефоны органа муниципального контроля: 
Информация может быть получена по телефону: 
         - тел: 8(39199)37237; 
         - факс: 8(39199)37235. 
2.1.4. Адрес официального сайта органа муниципального контроля в сети 

«Интернет», содержащего информацию о порядке исполнения муниципальной функции 
https://suhobuzimo.ru, адрес электронной почты admpodsopki@mail.ru.  

2.1.5. Информацию по вопросам исполнения муниципальной функции можно 
получить: 

- на официальном сайте в сети «Интернет» администрации Сухобузимского района 
https://suhobuzimo.ru. 

- по телефону органа муниципального контроля администрации Подсопочного 
сельсовета; 

- на информационном стенде в помещении администрации Подсопочного 
сельсовета; 
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- на Едином портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края 
www.krskstate.ru/gosuslugi. 

2.1.6. Порядок, форма и место размещения информации, которая является 
необходимой и обязательной для исполнения муниципальной функции. 

Порядок исполнения муниципальной функции доводится до получателей 
муниципальной услуги следующими способами: 

- при личном обращении заявителя в Администрацию Подсопочного сельсовета, 
орган муниципального контроля; 

- путем размещения на информационных стендах в помещениях Администрации 
Подсопочного сельсовета; 

- посредством размещения на официальном сайте в сети «Интернет»; 
- посредством размещения в сети Интернет на Едином портале государственных 

услуг и муниципальных услуг Красноярского края www.krskstate.ru/gosuslugi; 
- посредством размещения в средствах массовой информации. 
2.2. Срок исполнения муниципальной функции. 
2.2.1. Срок проведения документарной проверки и выездной проверки, не может 

превышать двадцать рабочих дней.  
2.2.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок 

проведения плановых выездных проверок не может превышать  
пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. 

2.2.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения 
сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и 
расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа 
государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, проводящих 
выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть 
продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в 
отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не 
более чем на пятнадцать часов. 

2.2.4. Срок проведения каждой документарной проверки и выездной проверки  в 
отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях 
нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому 
филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического 
лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят 
рабочих дней. 

2.2.5. В случае необходимости при проведении плановой выездной  проверки 
получения документов и (или) информации в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено 
руководителем (заместителем руководителя) органа муниципального контроля на срок, 
необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, 
но не более чем на десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения 
проверки не допускается. 

2.2.6. На период действия срока приостановления проведения проверки 
приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия органа муниципального 
контроля на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных 
объектах субъекта малого предпринимательства. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий) в электронной форме 

3.1. Перечень административных процедур при осуществлении муниципального 
контроля 

Осуществление муниципального контроля включает следующие 
административные процедуры: 
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- планирование проведения мероприятий по исполнению муниципальной функции 
посредством формирования плана проверок; 

- подготовка к проведению мероприятий по исполнению муниципальной функции; 
- проведение плановых и внеплановых проверок; 
- оформление результатов проведения проверок. 
3.2. Планирование проведения мероприятий по исполнению муниципальной 

функции посредством формирования плана проверок. 
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является наступление 

календарного года, предшествующего году проведения планируемых плановых проверок. 
3.2.2. Планирование проведения мероприятий по исполнению муниципальной 

функции осуществляется посредством разработки и утверждения ежегодных планов 
проведения плановых проверок. 

В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их 
филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и 
индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения: 

1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных 
структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных 
предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места 
нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных 
структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности 
индивидуальными предпринимателями; 

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки; 
3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки; 
4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющих конкретную 

плановую проверку. При проведении плановой проверки  органами муниципального 
контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке 
органов. 

3.2.3. Разработка ежегодного плана включает в себя следующие действия: 
а) включение плановых проверок юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей в проект ежегодного плана осуществляется в срок до 30 августа года, 
предшествующего году проведения плановых проверок; 

б) определение юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, плановые 
проверки которых включаются в проект ежегодного плана, с учетом оценки результатов, 
проводимых за последние 3 года внеплановых проверок юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей, анализа состояния соблюдения ими обязательных 
требований, а также оценки потенциального риска причинения вреда, связанного с их 
деятельностью, осуществляется в срок до 30 августа года, предшествующего году 
проведения плановых проверок; 

в) составление проекта ежегодного плана по форме, утвержденной постановлением 
Правительства РФ от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами 
государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных 
планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей» (далее – постановление Правительства № 489), осуществляется в срок 
до 30 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок; 

г) направление проекта ежегодного плана до 1 сентября года, предшествующего 
году проведения плановых проверок, для рассмотрения в органы прокуратуры; 
д) доработка проекта ежегодного плана с учетом предложений органов прокуратуры, 
поступивших по результатам рассмотрения указанного проекта в соответствии с частью 
6.1 статьи 9 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 
(надзора) 

и муниципального контроля», в срок до 1 ноября года, предшествующего году 
проведения плановых проверок. 
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3.2.4. Критерием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения 
плановых проверок является истечение 3 лет со дня: 

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального 
предпринимателя; 

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, 
индивидуального предпринимателя; 

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным 
в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере 
федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления 
отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или 
предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления. 

3.2.5. Административная процедура осуществляется муниципальными служащими 
в соответствии с распределением должностных обязанностей, а также руководителем 
муниципального органа - в части утверждения ежегодного плана проведения плановых 
проверок. 

3.2.6. Результатом исполнения административной процедуры является включение 
плановой проверки в согласованный с органами прокуратуры и утвержденный 
руководителем органа муниципального контроля ежегодный план. 

3.2.7. Результат исполнения административной процедуры фиксируется в 
утвержденном руководителем органа муниципального контроля ежегодном плане по 
форме, утвержденной постановлением Правительства № 489.  

3.2.8. Утвержденный руководителем органа муниципального контроля ежегодный 
план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц 
посредством его размещения на официальном сайте органа муниципального контроля в 
сети «Интернет» либо иным доступным способом.  

3.3. Подготовка к проведению мероприятий по исполнению муниципальной 
функции посредством подготовки проведения плановых и внеплановых проверок. 

3.3.1. Подготовка к проведению мероприятий по исполнению муниципальной 
функции посредством подготовки проведения плановых проверок осуществляется 
муниципальными гражданскими служащими в соответствии с ежегодным планом. 

3.3.2. Основанием для начала административной процедуры по подготовке к 
проведению мероприятий по исполнению муниципальной функции посредством 
проведения плановых проверок является наличие плановой проверки в ежегодном плане 
органа муниципального контроля. 

3.3.3. Административная процедура включает в себя следующие 
административные действия: 

1) подготовку муниципальным служащим приказа о проведении плановой 
проверки объекта проверки, в котором указывается информация, предусмотренная частью 
2 статьи 14 Федерального закона от 26.12.2008      № 294-ФЗ «О защите прав юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 
(надзора) и муниципального контроля» и передачу его руководителю органа 
муниципального контроля в срок не позднее чем за десять дней до начала проведения 
плановой проверки объекта проверки; 

2) подписание руководителем органа муниципального контроля и передачу его 
муниципальному служащему, ответственному за делопроизводство, в течение двух 
рабочих дней со дня получения проекта Приказа; 

3) регистрацию приказа муниципальным служащим органа муниципального 
контроля, ответственным за делопроизводство, в день подписания приказа; 

5) ознакомление с приказом муниципальным служащим, ответственным за 
делопроизводство, муниципальных служащих, указанных в приказе, и передачу им 
приказа в течение одного рабочего дня со дня подписания приказа. 
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3.3.4. Результатом исполнения административной процедуры является передача 
приказа муниципальным служащим, указанным в приказе. 

3.3.5. Результат административной процедуры фиксируется в документах 
делопроизводства органа муниципального контроля. 

3.3.6. Подготовка к проведению мероприятий по исполнению муниципальной 
функции посредством подготовки проведения внеплановой (документарной или 
выездной) проверки осуществляется муниципальным служащим в соответствии с его 
полномочиями. 

3.3.7. Основанием для начала административного действия по проведению 
внеплановой (документарной или выездной) проверки в отношении юридического лица, 
индивидуального предпринимателя является: 

а) наличие сведений об истечении срока исполнения юридическим лицом, 
индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении 
выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных 
муниципальными правовыми актами; 

б) поступление в орган муниципального контроля заявления от юридического лица 
или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, 
специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов 
деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически 
значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки 
юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами 
предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи 
разрешения (согласования); 
в) мотивированное представление должностного лица органа муниципального контроля 
по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с 
юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или 
предварительной проверки поступивших в органы муниципального контроля обращений 
и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, 
информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из 
средств массовой информации о следующих фактах: 

 - возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда 
животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам 
истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным 
коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо 
ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, 
документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в 
состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, 
окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) 
народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, 
включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том 
числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, 
имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав 
национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

- нарушение прав потребителей (в случае обращения в орган, осуществляющий 
федеральный государственный надзор в области защиты прав потребителей, граждан, 
права которых нарушены, при условии, что заявитель обращался за защитой 
(восстановлением) своих нарушенных прав к юридическому лицу, индивидуальному 
предпринимателю и такое обращение не было рассмотрено либо требования заявителя не 
были удовлетворены); 
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г) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля 
(надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, 
Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о 
проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по 
поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям. 

3.3.8. Ответственный за организацию (проведение) внеплановой проверки 
муниципальный служащий в течение 3 рабочих дней, следующих за днем установления 
оснований, указанных в пункте 3.3.7 настоящего Регламента, готовит проект приказа 
органа муниципального контроля о проведении внеплановой проверки, решает вопрос о 
необходимости привлечения экспертов (экспертных организаций) к проведению 
мероприятий по контролю, при необходимости обеспечивает подготовку проекта 
заявления в органы прокуратуры по месту осуществления юридическим лицом, 
индивидуальным предпринимателем своей деятельности о согласовании проведения 
внеплановой выездной проверки. 

 Приказ органа муниципального контроля о проведении внеплановой проверки, 
заявление в прокуратуру о согласовании проведения внеплановой проверки 
подписываются руководителем органа муниципального контроля.  

3.3.9. Ответственный за проведение проверки муниципальный служащий 
обеспечивает: 

уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении 
плановой проверки не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения 
посредством направления копии приказа о начале проведения плановой проверки 
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в 
Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре 
индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, 
индивидуальным предпринимателем в орган муниципального контроля, или иным 
доступным способом; 

уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении 
внеплановой выездной проверки не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее 
проведения, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения 
которой указаны в абзацах 2, 3, 4 подпункта «в» пункта 3.3.7 настоящего Регламента, 
любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по 
адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если 
такой адрес содержится соответственно в Едином государственном реестре юридических 
лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее 
был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган 
муниципального контроля. 

3.3.10. Результатом исполнения административной процедуры является 
подписание приказа о проведении плановой либо внеплановой проверки руководителем 
органа муниципального контроля. 

3.3.11. Результат исполнения административной процедуры фиксируется в приказе 
органа муниципального контроля о проведении плановой либо внеплановой проверки. 

3.4. Проведение  плановых и внеплановых проверок. 
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является приказ 

органа муниципального контроля о проведении плановой, внеплановой проверки. 
3.4.2. Административная процедура осуществляется муниципальными служащими, 

указанными в приказе о проведении проверки, в сроки, указанные в приказе о проведении 
проверки. 
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3.4.3. Административная процедура осуществляется муниципальными служащими 
и привлекаемыми в случае необходимости экспертами, экспертными организациями 
посредством проведения следующих мероприятий по контролю: 

рассмотрение документов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей; 
обследование используемых юридическими лицами, индивидуальными 

предпринимателями при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, 
сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств; 

проведение экспертиз и расследований, направленных на установление причинно-
следственной связи выявленного нарушения обязательных требований. 

3.4.4. Государственные гражданские служащие, указанные в приказе органа 
муниципального контроля о проведении проверки, с целью проведения мероприятий по 
контролю запрашивают документы и материалы, устные и письменные объяснения по 
вопросам, подлежащим проверке. 

3.4.5. Срок проведения документарной либо выездной проверки не может 
превышать двадцати рабочих дней. 

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и 
(или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на 
основании мотивированных предложений муниципальных служащих, проводящих 
выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть 
продлен руководителем органа муниципального контроля, но не более чем на двадцать 
рабочих дней, в отношении малых предприятий - не более чем на пятьдесят часов, 
микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов. 

3.4.6. Критерием для принятия решения о проведении мероприятий по контролю 
является наличие мероприятий по контролю в приказе о проведении соответствующей 
проверки. 

3.4.7. Результатом исполнения административной процедуры является реализация 
мероприятий по контролю, указанных в приказе о проведении соответствующей 
проверки. 

3.4.8. Результат административной процедуры фиксируется посредством 
выполнения административной процедуры, указанной в пункте 3.5 настоящего 
Регламента. 

3.5. Оформление результатов проведения проверок. 
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является реализация 

всех запланированных мероприятий по контролю, указанных в приказе органа 
муниципального контроля о проведении соответствующей проверки. 

3.5.2. По результатам проверки должностными лицами органа муниципального 
контроля, проводящими проверку, составляется акт по установленной форме в двух 
экземплярах. Типовая форма акта проверки устанавливается Приказом Министерства 
экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации 
положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 
муниципального контроля». 

В акте проверки указываются: 
1) дата, время и место составления акта проверки; 
2) наименование органа муниципального контроля; 
3)дата и номер распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя 

органа муниципального контроля; 
4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных 

лиц, проводивших проверку; 
5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество 

индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность 
руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя 
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юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, 
присутствовавших при проведении проверки; 

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки; 
7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях 

обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми 
актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения; 

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки 
руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя 
юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 
представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или 
об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок 
записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с 
отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного 
журнала; 

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку. 
К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб 

обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, 
протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, 
объяснения работников юридического лица, работников индивидуального 
предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных 
требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, 
предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами 
проверки документы или их копии. 

Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух 
экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному 
должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, 
индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку 
об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия 
руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя 
юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 
представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении 
либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта 
проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля. При наличии согласия 
проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках 
муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, 
составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 
предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в 
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, 
обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается 
полученным проверяемым лицом. 

В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по 
результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, 
экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после 
завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному 
лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 
предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется 
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на 
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осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках государственного контроля 
(надзора) или муниципального контроля), способом, обеспечивающим подтверждение 
получения указанного документа. При этом уведомление о вручении и (или) иное 
подтверждение получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта 
проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля. 

В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется 
согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в 
орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в 
течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки. 

Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, 
коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

3.5.3. Критерием принятия решения для оформления акта проверки является 
завершение мероприятий по контролю, указанных в приказе органа муниципального 
контроля о проведении соответствующей проверки, истечение срока проведения 
проверки. 

Результатом выполнения административной процедуры является составление акта 
проверки. 

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в Едином 
реестре проверок. 

3.6. Принятие мер по результатам проверки. 
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры принятия мер в 

отношении выявленных фактов нарушений законодательства по обеспечению 
сохранности автомобильных дорог местного значения является акт проверки, в котором 
зафиксированы факты нарушений субъектом проверки обязательных требований. 

3.6.2. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим 
лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, 
установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа 
муниципального контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:  

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю 
об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о 
проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, 
вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия 
(памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам 
и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, 
особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской 
Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, 
входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, 
имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному 
имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными 
законами; 

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их 
предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью 
граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия 
(памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам 
и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, 
особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской 
Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, 
входящим в состав национального библиотечного фонда, обеспечению безопасности 
государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные 
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нарушения, к ответственности. 
В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность 

юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, 
индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, 
помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и 
реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют 
непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 
растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и 
культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, 
включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том 
числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, 
имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав 
национального библиотечного фонда, безопасности государства, возникновения 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, 
орган муниципального контроля обязаны незамедлительно принять меры по 
недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного 
запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного 
подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом 
Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, 
представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из 
оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии 
угрозы причинения вреда и способах его предотвращения. 

3.6.3. Предписание готовится муниципальным служащим, ответственным за 
проведение проверки, в двух экземплярах. Предписание вручается руководителю, иному 
должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, 
индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку 
об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки непосредственно после 
завершения проверки. 

Направление предписания заказным почтовым отправлением с уведомлением о 
вручении возможно только в случае отсутствия руководителя, иного должностного лица 
или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа 
проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом 
проверки. 

3.6.4. Предписание подписывается муниципальным служащим, проводившим 
проверку соблюдения обязательных требований. 

3.6.5. Результатом исполнения административной процедуры является выдача 
(направление) органом муниципального контроля юридическому лицу, индивидуальному 
предпринимателю, гражданину предписания. 

3.6.6. Результат выполнения административной процедуры фиксируется в 
предписании, выданном органом муниципального контроля юридическому лицу, 
индивидуальному предпринимателю, гражданину. 

 Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с блок-
схемой (приложение №2). 

3.7. перечень документов и (или) информации, запрашиваемых органом контроля с 
использованием межведомственного информационного взаимодействия: 

а. выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных 
правах на объект недвижимости) 

б. выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним о переходе прав на объект недвижимого имущества 
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в. выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него 
объекты недвижимого имущества 

г. кадастровая выписка об объекте недвижимости 
д. кадастровый паспорт объекта недвижимости 
е. кадастровый план территории 
ж. сведения из единого государственного реестра налогоплательщиков 
з. сведения из единого государственного реестра юридических лиц 
и. сведения из единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей 
к. сведения из единого реестра субъектов малого и среднего 

предпринимательства 
л. сведения из национальной части единого реестра выданных одобрений типа 

транспортного средства, одобрений типа шасси, свидетельств о безопасности конструкции 
транспортного средства и зарегистрированных уведомлений об отмене документа, 
удостоверяющего соответствие требованиям технического регламента таможенного союза 
«О безопасности колесных транспортных средств»; 

м. сведения о результатах поверки средств измерений из федерального 
информационного фонда по обеспечению единства измерений; 

н. копия свидетельства об утверждении типа средств измерений; 
о. сведения из реестра сертификатов соответствия; 
п. сведения о транспортных средствах и лицах, на которых эти транспортные 

средства зарегистрированы; 
р. сведения о регистрации по месту жительства гражданина российской 

федерации; 
с. сведения о регистрации по месту пребывания гражданина российской 

федерации. 
3.9. перечень документов и (или) информации, истребуемых органами контроля у 

юридического лица, индивидуального предпринимателя: 
а. документы, удостоверяющие личность и полномочия представителя 

юридического лица, индивидуального предпринимателя или его представителя; 
б. правоустанавливающие документы на объекты недвижимости; 
в. устав юридического лица; 
г. документ, подтверждающий полномочия руководителя, представителя 

юридического лица (индивидуального предпринимателя); 
д. сведения о количестве используемых тяжеловесных и (или) 

крупногабаритных транспортных средств, осуществляющих перевозки по дорогам 
местного значения; 

е. путевые листы; 
ж. журнал регистрации путевых листов; 
з. договор на проведение предрейсового контроля технического состояния ТС; 
и. товарно-транспортные накладные; 
к. транспортные накладные; 
л. журнал учета выхода и возврата автотранспортных средств; 
м. свидетельства о регистрации транспортных средств. 

 
4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции. 

 
4.1. Контроль за соблюдением муниципальными служащими положений 

настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений 
осуществляется в форме текущего контроля, плановых и внеплановых проверок. 
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4.2. Текущий контроль за исполнением должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих 
требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений 
осуществляет глава администрации Подсопочного сельсовета путем проведения 
еженедельных совещаний, а также согласования (визирования) проектов распоряжений, 
принимаемых при осуществлении административных процедур, иных документов, 
содержащих результаты административных действий. 

4.3. Контроль полноты и качества исполнения муниципальной функции в форме 
проведения плановых проверок осуществляется руководителем органа муниципального 
контроля путем проведения ежеквартальных проверок в отношении муниципальных 
служащих органа муниципального контроля. 

4.4. При проведении плановой проверки проверяется: 
последовательность действий муниципальных служащих, связанных с проведением 

проверок обязательных требований, исполнением выданных предписаний и принятием 
мер в отношении фактов нарушений обязательных требований; 

законность оформления результатов исполнения муниципальных функции (актов 
проверок, предписаний). 

4.5. Внеплановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной 
функции проводятся руководителем органа муниципального контроля в отношении 
муниципальных служащих при поступлении информации от заинтересованных лиц, 
муниципальных органов, органов государственной власти, контрольно-надзорных органов 
и суда о несоблюдении положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальных функции. 

При проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением 
муниципальной функции (комплексные проверки), или вопросы, связанные с 
исполнением определенной административной процедуры (тематические проверки). 
Проверка также проводится по конкретной жалобе. 

4.6. Результат контроля за соблюдением муниципальными служащими положений 
настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений 
оформляется актом проверки. 
     4.7. Для осуществления контроля за исполнением муниципальной функции граждане, 
их объединения, индивидуальные предприниматели, организации имеют право 
направлять индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, 
рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления 
муниципальной функции, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении 
муниципальными служащими требований настоящего Регламента, иных нормативных 
правовых актов. 

4.8. Муниципальные служащие, обеспечивающие исполнение муниципальной 
функции, несут дисциплинарную, административную, уголовную ответственность за 
ненадлежащее соблюдение требований настоящего Регламента, иных нормативных 
правовых актов в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, исполняющего муниципальную  
функцию, а также его должностных лиц. 

 
5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействия) и 

решений органа муниципального контроля, руководителя  
(заместителя руководителя) органа муниципального контроля,  муниципальных служащих 
при исполнении муниципальной функции в досудебном (внесудебном) и судебном 
порядке. 
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5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и 
принимаемых решений при исполнении муниципальной функции, выразившихся в 
нарушении прав и законных интересов заинтересованных лиц, являются противоправные 
решения, нарушения положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых 
актов. 

5.3. Для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 
заинтересованное лицо обращается в орган муниципального контроля с жалобой в 
письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме либо устно. 

5.4. Жалоба, поступившая в орган муниципального контроля, регистрируется 
муниципальным служащим органа муниципального контроля, ответственным за 
делопроизводство, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления жалобы. 

5.5. Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема гражданина. 
В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными 
и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия гражданина может 
быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема 
гражданина. 

5.6. Ответ на жалобу не дается при отсутствии в ней фамилии заинтересованного 
лица - физического лица, направившего жалобу, или почтового адреса, адреса 
электронной почты, по которому должен быть направлен ответ. 

5.7. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение 7 дней со дня 
регистрации возвращается заинтересованному лицу, направившему жалобу, с 
разъяснением порядка обжалования данного судебного решения. 

5.8. В случае если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные 
выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа 
муниципального контроля, муниципального служащего, а также членов их семей, жалоба 
может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов, а 
заинтересованному лицу, направившему жалобу, сообщено о недопустимости 
злоупотребления правом. 

5.9. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, невозможно определить 
суть жалобы, ответ на нее не дается, о чем сообщается в течение 7 дней с момента 
регистрации жалобы заинтересованному лицу, направившему жалобу, если его фамилия и 
почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.10. В случае если в жалобе заинтересованного лица содержится вопрос, на 
который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее 
направляемыми жалобами и при этом в них не приводятся новые доводы или 
обстоятельства, руководитель органа муниципального контроля (заместитель 
руководителя органа муниципального контроля) вправе принять решение о 
безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заинтересованным 
лицом по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые 
жалобы направлялись в орган муниципального контроля или одному и тому же 
должностному лицу органа муниципального контроля. 

О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее 
письменную жалобу. 

Если поступившая жалоба затрагивает интересы неопределенного круга лиц, ответ 
размещается на Официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет. В случае поступления жалобы, содержащей вопрос, ответ на который размещен 
на Официальном сайте, заинтересованному лицу, направившему жалобу, в течение семи 
дней сообщается электронный адрес Официального сайта, на котором размещен ответ. 

5.11. В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может 
быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную 
охраняемую федеральным законом тайну, заинтересованному лицу, направившему 
жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем 
вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. 
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5.12. В случае если в жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, 
совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его 
подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в 
государственный орган в соответствии с его компетенцией. 

5.13. В ходе личного приема заинтересованному лицу может быть отказано в 
дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее неоднократно был дан ответ по 
существу поставленных в жалобе вопросов. 

5.14. Жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации в органе 
муниципального контроля. 

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса необходимых 
для рассмотрения жалобы документов и материалов в другие государственные органы, 
органы местного самоуправления, иным должностным лицам руководитель органа 
муниципального контроля вправе  
продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении 
срока ее рассмотрения заинтересованное лицо. 
Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не имеется. 

5.15. По результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) и решения 
муниципальных служащих в связи с исполнением муниципальной функции вышестоящее 
должностное лицо принимает одно из следующих решений: 

1) признает действия (бездействие) и решения муниципальных служащих в связи с 
исполнением муниципальной функции правомерными; 

2) признает действия (бездействие) и решения муниципальных служащих в связи с 
исполнением муниципальной функции неправомерными и определяет меры, которые 
должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений. 

5.16. Основания для отказа в удовлетворении жалобы на действия (бездействие) и 
решения органа муниципального контроля, муниципальных служащих при исполнении 
муниципальной функции: 

1) если обжалуемые действия (бездействие) и решения органа муниципального 
контроля, руководителя органа муниципального контроля, заместителя руководителя 
органа муниципального контроля, муниципальных служащих при исполнении 
муниципальной функции являются правомерными; 

2) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по 
жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

3) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; 

4) наличие решения по жалобе, принятого ранее, в отношении того же 
заинтересованного лица и по тому же предмету жалобы. 

5.16. Ответ на жалобу направляется в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному в жалобе, поступившей в орган муниципального контроля 
в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, 
указанному в жалобе, поступившей в орган муниципального контроля в письменной 
форме, не позднее 30 дней со дня регистрации жалобы в органе муниципального 
контроля. 

5.17. Заинтересованное лицо имеет право на получение от органа муниципального 
контроля информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 
жалобы. 

5.18. Информирование заинтересованных лиц о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы осуществляется в соответствии с пунктом 2.1 Регламента. 

5.19. Заинтересованное лицо вправе обжаловать действия (бездействие) и решения 
органа муниципального контроля, руководителя органа муниципального контроля, 
заместителя органа муниципального контроля, муниципальных служащих органа 
муниципального контроля в Арбитражном суде Красноярского края, в суде общей 
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юрисдикции по правилам подведомственности и подсудности в порядке и сроки, 
установленные законодательством Российской Федерации. 

Приложение № 1 
к административному регламенту 

проведения проверок деятельности юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
муниципального контроля за обеспечением сохранности 

автомобильных дорог на территории Подсопочного 
сельсовета 

 
 ПРЕДПИСАНИЕ № ____ 

об устранении нарушений законодательства 
в сфере обеспечения сохранности автомобильных дорог 

 
"__" ____________ 20__ г.                                      _________________________ 

                                                                                    (место составления) 
 
На основании статьи 17 Федерального Закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите 

прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», ПРЕДПИСЫВАЮ: 
__________________________________________________________________ 
(полное и сокращенное наименование проверяемого юридического лица, 
Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, которому выдается предписание) 

 
№   
п/п 

Содержание предписания Срок исполнения Основание (ссылка на нормативный 
правовой акт) 

 2 3 4 
1    
2    
3    

Лицо, которому выдано предписание, обязано отправить информацию о выполнении 
пунктов настоящего предписания в адрес органа муниципального контроля 
__________________ не  позднее чем через 7 дней  по  истечении срока выполнения 
соответствующих пунктов предписания. 
______________________________                             ______________________ 
(наименование должностного лица)      (подпись)       фамилия, имя, отчество 

М.П. 
Предписание получено: 

___________________________________                             _________________ 
(Должность, фамилия, имя, отчество )                                           (подпись)  

Дата 
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Приложение № 2 

к административному регламенту 
исполнения муниципальной функции  

по проведению проверок 
юридических лиц и индивидуальных      

предпринимателей при осуществлении 
муниципального контроля за обеспечением 

сохранности автомобильных дорог местного 
значения Подсопочного сельсовета 

      
 

 
Блок-схема исполнения муниципальной функции при осуществлении 

муниципального контроля 
 
 
 
 
   

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           

Планирование плановой 
проверки 

Подготовка к проведению проверок 

Подготовка к 
проведению плановой 

(документарной, 
выездной) проверки 

Подготовка к 
проведению 

внеплановой проверки 

Проведение плановой 
(документарной, 

выездной) проверки 

Проведение внеплановой 
(документарной, выездной) 

проверки 

Согласование плана проверок с органами 
прокуратуры 

Уведомление о проведении 
проверки 

Приказ или распоряжение о проведении проверки 

Составление акта проверки 

Выдача предписания об устранении нарушений 

Принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений 
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КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ СУХОБУЗИМСКИЙ РАЙОН 
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДСОПОЧНОГО СЕЛЬСОВЕТА 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
15 мая 2019 г.                                                с. Подсопки               № 17-п 

 
Об обеспечении безопасности людей на водных объектах на территории Подсопочного 
сельсовета в летний период 2019 года. 

 
   В целях обеспечения безопасности людей на водных объектах на территории 

Подсопочного сельсовета в летний период 2019 года, в виду отсутствия лицензионных 
мест для купания на территории сельсовета, ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 
1. Утвердить перечень запрещенных мест для купания на территории 

Подсопочного сельсовета согласно приложению 1.  
2. Установить информационные щиты о запрете купания в местах массового 

отдыха населения на водных объектах. 
3. Информацию и перечень запрещенных мест для купания опубликовать в 

газете «Ведомости органов местного самоуправления Подсопочного сельсовета» с 
раздачей газет по дворам поселения. 

4. Создать маневренную группу по организации дежурств и патрулирования 
несанкционированных (запрещенных мест) массового отдыха населения у водных 
объектов и соблюдение запретов в местах, запрещенных для купания. 

5. Постановление администрации Подсопочного сельсовета № 17-п от 
17.05.2018 считать утратившим силу. 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
7. Постановление вступает в силу со дня, следующего за днем его 

официального опубликования в газете «Ведомости органов местного самоуправления 
Подсопочного сельсовета». 

 
Глава Подсопочного сельсовета                   Е.В.Пирогова  

 
Приложение 1 

к постановлению главы 
Подсопочного сельсовета  
от «15» мая 2019 № 17-п 

 
ПЕРЧЕНЬ 

запрещенных мест для купания на территории 
Подсопочного сельсовета 

 
1. с. Подсопки – пруд, речка «Сухой Бузим» 
2. д.Татарская – речка «Минжуль» 
3. д. Карымская – пруд, речка «Минжуль» 
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Приложение 2 
к постановлению главы 

Подсопочного сельсовета 
от «15» мая 2019 № 17-п 

 
Маневренная группа по организации дежурств и патрулирования 

несанкционированных (запрещенных мест) массового отдыха населения 
у водных объектов и соблюдения запретов в местах, запрещенных для купания 

 
1. Пирогова Елена Васильевна – глава администрации Подсопочного 

сельсовета; 
2. Федорова Надежда Валерьевна – зам. главы администрации Подсопочного 

сельсовета; 
3. Лопатина Ксения Владимировна – специалист 1 категории Подсопочного 

сельсовета; 
4. Участковый инспектор ОП МО МВД России «Емельяновский» ( по 

согласованию); 
5. Заведующая ФАП с. Подсопки, фельдшер ( по согласованию). 
 
             

ПАМЯТКА  

о запрете купания в неустановленных местах 

Лето - замечательная пора для отдыха детей и взрослых. В теплые дни хочется отдохнуть 
у водоема, искупаться в реке или озере. Однако, беспечное поведение на водном объекте, 
неорганизованное и бесконтрольное купание таят в себе серьезную опасность. 

Одной из основных причин гибели людей на водных объектах является купание в 
неустановленных местах. При нырянии в незнакомых местах можно удариться головой, 
потерять сознание и погибнуть. Детвора устраивает в воде игры, связанные с захватами 
других пловцов, плавает на бревнах, досках и самодельных плотах. Бесконтрольно 
купающиеся дети часто допускают переохлаждение тела, испытывают судороги, которые 
сводят руку, а чаще ногу или обе ноги, что может привести к гибели. 

Помните, что на водоемах запрещено: 

-  купаться в необследованных водоемах, в местах, где выставлены щиты (аншлаги) с 
надписями о запрете купания; 
-   купаться в состоянии алкогольного опьянения; 
-   прыгать в воду с  сооружений, не приспособленных для этих целей; 
-    загрязнять и засорять водоемы; 
-    плавать на досках, бревнах, лежаках, автомобильных камерах, надувных матрацах; 
-    приводить с собой животных в места массового отдыха населения на воде; 
     -   управлять маломерным судном лицам в состоянии алкогольного и (или) 
наркотического опьянения. 
Напоминаем, что купание граждан в водоемах, где оно запрещено, одна из основных 
причин гибели людей. 

Отдыхая на водоемах, не оборудованных в соответствии с требованиями 
безопасности, вы подвергаете свою жизнь серьезной опасности! Помните, что 
обязательное соблюдение всех правил поведения на воде – залог сохранения 
здоровья и спасения жизни многих людей! 



93 
 

К сожалению, в нашем поселении не оборудованы официальные места для 
купания в силу различных причин. Но в связи с установившейся жаркой погодой, 
просьба соблюдать  вышеперечисленные меры безопасности. 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

При обнаружении возгорания немедленно сообщите в пожарную охрану по телефону 
«101» или «112», точно назвав адрес места происшествия. 

 
 
 
 
 

Отпечатано в 
администрации 
Подсопочного сельсовета 
663046 с. Подсопки, ул. 
Новая, 15-2 
ИНН 2435002208 
Тираж 80 экз. 
Дата выпуска 15.05.2019 года 

Ответственный  
за выпуск: 
зам. главы 
сельсовета 
Н.В.Федорова 

УЧРЕДИТЕЛИ: 
Подсопочный 

сельский Совет 
депутатов, глава 

МО Подсопочный 
сельсовет 

ИНН 2435002208 

ВЕДОМОСТИ 
ОРГАНОВ МЕСТНОГО 
САМОУПРАВЛЕНИЯ 

ПОДСОПОЧНОГО 
СЕЛЬСОВЕТА 


