КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ СУХОБУЗИМСКИЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДСОПОЧНОГО СЕЛЬСОВЕТА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« 29 » мая 2015
 г.                                     с. Подсопки                                            №  32 - п

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Предоставление

жилых помещений маневренного фонда»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  главами 9,10 Жилищного кодекса Российской Федерации, руководствуясь статьей 6 Устава Подсопочного сельсовета Сухобузимского района Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент «Предоставление жилых помещений маневренного жилищного фонда» (приложение 1)
2. Постановление подлежит размещению в сети Интернет на официальном сайте Сухобузимского района.

3. Контроль за исполнение настоящего постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в периодическом печатном издании «Ведомости органов местного самоуправления Подсопочного сельсовета».

Зам. главы
Подсопочного сельсовета                                                                       Е.В.Пирогова
  Приложение № 1 к постановлению
Администрации Подсопочного сельсовета

№ 32-п от « 29 » мая 2015 г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ
ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ МАНЕВРЕННОГО  ЖИЛИЩНОГО ФОНДА" 

1. Общие положения

 1.1. Предмет регулирования Административного регламента предоставления муниципальной услуги. Проверка и анализ сведений, указанных в заявлении, ходатайстве, документах. В случае необходимости вынесение вопроса на рассмотрение общественной комиссии по жилищным вопросам. Принятие решения о предоставлении жилого помещения, заключение договора найма (краткосрочного найма) маневренного жилого помещения.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги в соответствии  со ст.95 Жилищного кодекса:
- получателями жилого помещения маневренного фонда являются граждане, отселенные в связи с капитальным ремонтом или реконструкцией дома, в котором находятся жилые помещения, занимаемые ими по договорам социального найма;

- граждане, утратившие жилые помещения в результате обращения взыскания на эти жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются для них единственными; 
- гражданам, проживающим в коммунальных квартирах муниципального жилищного фонда, признанных в установленном порядке непригодными для проживания или имеющими общий износ, в которых имеется свободная комната маневренного фонда;

- гражданам, утратившим жилое помещение в результате чрезвычайных ситуаций;

- в иных случаях, предусмотренных законодательством.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1. Наименование муниципальной услуги:

"Предоставление жилых помещений специализированного жилищного фонда" (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – администрация Подсопочного сельсовета.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации Подсопочного сельсовета.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

1) предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда;

2) мотивированный отказ в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги - 30 дней со дня регистрации обращения.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации";

- постановление Правительства РФ от 26 января 2006 года N 42 "Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений";

2.6. Устав Подсопочного сельсовета Сухобузимского района Красноярского края

2.7. иные правовые акты, регламентирующие правоотношения, возникающие при предоставлении имущества, находящегося в собственности администрации Подсопочного сельсовета.
3. Предоставление    жилого    помещения    маневренного   фонда осуществляется по результатам рассмотрения заявления гражданина (приложение N  2)  и прилагаемых к нему документов. В заявлении указываются основание и период предоставления жилого помещения маневренного фонда.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги формируется в двух экземплярах и подписывается заявителем.

Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения. Документы должны соответствовать требованиям законодательства, в них не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений.
Интернет обращения должны содержать следующие реквизиты:

-наименование организации или должностного лица, которому они адресованы;

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- почтовый адрес места жительства;

- электронный адрес;

-дата отправления письма.

     4.Сведения о возмездности (безвозмездности) оказания услуги и размерах платы,      взимаемой с заявителя, если услуга оказывается на возмездной основе

4.1 Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

4.2 Перечень необходимых документов, для получения муниципальной услуги:
- заявление на имя главы Подсопочного сельсовета, о предоставлении жилого помещения из маневренного фонда, в котором указываются основание и период предоставления жилого помещения маневренного фонда;
- копии документов удостоверяющих личности заявителя  и членов его семьи;

- копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, в котором заявитель и члены его семьи зарегистрированы по месту жительства;

- документы, подтверждающие, что жилое помещение является непригодным для проживания в результате чрезвычайной ситуации;

- документы, подтверждающие проведение капитального ремонта дома или его реконструкции;

- документы подтверждающие факт утраты жилого помещения в результате обращения взыскания на это жилое помещение;
4.3 Перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

- справки из органа технической инвентаризации и органа государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) жилых помещений на праве собственности у заявителя и членов его семьи, полученные на дату подачи заявления;

- копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, в котором заявитель и члены его семьи зарегистрированы по  месту жительства ( ордер, договор социального найма, договор купли –продажи, свидетельство о государственной регистрации права, договор безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан, решение суда и др.)
5. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги:

5.1. Информация о месте предоставления муниципальной услуги: администрация Подсопочного сельсовета по адресу: 663046, Красноярский край, Сухобузимский район, с.Подсопки, ул.Новая 15-2
5.2. Режим работы администрации Подсопочного  сельсовета: понедельник-пятница  с 8-00 до 16-00, перерыв на обед с 12-00 до 13-00. Контактный телефон: 8(391-99) 37-237, факс: 8(391-99) 37-235, адрес электронной почты admpodsopki@mail.ru  или на официальном сайте администрации Сухобузимского района.
6. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- минимальное время ожидания предоставления муниципальной услуги;

- простота и ясность изложения информационных материалов;

- доступность лица, предоставляющего муниципальную услугу;

- культура обслуживания заявителей;

- точность исполнения муниципальной услуги.

Показатель качества предоставления муниципальной услуги - отсутствие жалоб заявителей на:

- нарушение сроков предоставления муниципальной услуги;

- некомпетентность и неисполнительность специалистов;

- некачественную подготовку документов;

- безосновательный отказ в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги;

- иные нарушения прав и законных интересов граждан и юридических лиц.

7. Основаниями для отказа  в приеме документов являются:
-представление не всех документов, предусмотренных  перечнем либо их несоответствие;
- выявление в представленных заявителем документах сведений, не соответствующих действительности;

- подача заявления и документов лицом, не являющимся получателем муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом;

- заявитель и (или) члены его семьи в течение последних пяти лет совершил (совершили) действия по намеренному ухудшению своих жилищных условий, в результате чего возникла нуждаемость в жилом помещении маневренного фонда.

8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

 -наличие принятого решения в отношении заявителя и членов его семьи, если не изменились обстоятельства, послужившие основанием для принятия соответствующего решения.

- представления заявления и документов, которые не соответствуют требованиям законодательства и требованиям настоящего регламента.
9. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги
 

9.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- регистрация  заявления с необходимыми документами в общем отделе администрации Подсопочного сельсовета (в день поступления);
- принятие решения по заявлению гражданина о предоставлении жилого помещения маневренного фонда;

- оформление распорядительного акта о предоставлении (отказе в предоставлении)  

- оформление письма в адрес заявителя о предоставлении (отказе в предоставлении) жилого помещения маневренного фонда.

10. Пользование жилым помещением по договору найма маневренного фонда

10.1. Граждане-наниматели и члены их семей обязаны использовать жилые помещения маневренного фонда только для проживания, обеспечивать сохранность жилого помещения и поддерживать его в надлежащем состоянии.

10.2. Самовольное переселение из одного жилого помещения в другое, а также заселение лиц, не включенных в договор найма жилого помещения маневренного фонда не допускается

10.3. При переселении граждан в жилое помещение маневренного фонда договор социального найма по месту постоянного проживания не расторгается, при этом граждане освобождаются от выполнения обязанностей по этому договору с момента их отселения до момента обратного вселения на прежнее место жительства или предоставление иного жилого помещения.
10.4. граждане, заселившиеся в жилые помещения маневренного фонда, обязаны в установленном порядке вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги. Размер платы за жилое помещение и коммунальные услуги для граждан, проживающих в маневренном фонде, устанавливается по действующим ценам и тарифам и не может превышать размер платы за проживание для нанимателей муниципального жилищного фонда.

10.5. Граждане, проживающие в жилых помещениях маневренного фонда, имеют право на предусмотренные действующим законодательством льготы по оплате жилищно-коммунальных услуг, а также компенсации (субсидии) на оплату жилья и коммунальных услуг, с учетом совокупного дохода семьи, прожиточного минимума и действующих льгот.

10.6. В случае прекращения или расторжения договора найма жилого помещения маневренного фонда по основаниям, предусмотренным жилищным законодательством, граждане, занимающие данные жилые помещения, обязаны их освободить в течение 3 дней. В случае отказа освободить  такие жилые помещения указанные граждане подлежат выселению в судебном порядке без предоставления других жилых помещений.
11. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги.
11.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги "Предоставление жилых помещений специализированного жилищного фонда" возложен на специалиста 1 категории администрации Подсопочного сельсовета.

 12. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностного лица при предоставлении муниципальной услуги
12.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) ответственного должностного лица Подсопочного сельсовета, а также решений, принятых в ходе выполнения Административного регламента при предоставлении муниципальной услуги "Предоставление жилых помещений специализированного жилищного фонда", в судебном и досудебном порядке.

12.2. Досудебный порядок обжалования решений, действий (бездействия) ответственного должностного лица предусматривает обращение заявителя к главе администрации.

12.3. Жалоба должна быть подана в форме письменного обращения.

12.3.1. Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- должность лица, которому подается жалоба;

- фамилия, имя, отчество заявителя или его уполномоченного представителя (в случае обращения от имени юридического лица - полное наименование юридического лица);

- контактный почтовый адрес;

- суть жалобы с указанием должности, фамилии, имени, отчества должностного лица (при наличии информации) либо наименования органа администрации Подсопочного сельсовета, решение, действия (бездействие) которого обжалуются;

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения жалобы;

- подпись и дата подачи жалобы.

12.3.2. Дополнительно могут быть указаны:

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием) или решением;

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации;

- заявитель вправе обратиться с жалобой если нарушен срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- при требовании у заявителя документов, не предусмотренных действующим регламентом.

- иные сведения, которые заявитель обращения считает необходимым сообщить.

12.3.3. В случае необходимости заявитель или его уполномоченный представитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии, подтверждающие изложенные в жалобе доводы. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых документов.

12.3.4. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению заявителя или его уполномоченного представителя, рассмотрение жалобы и принятие решения осуществляются без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

12.3.5. Основанием для отказа в рассмотрении жалобы являются:

- в письменной жалобе отсутствуют сведения о заявителе (фамилия) или его уполномоченном представителе и контактный почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на жалобу;

- текст жалобы не поддается прочтению, о чем заявитель или его уполномоченный представитель уведомляются в письменном виде, если их контактный почтовый адрес поддается прочтению;

- наличие в письменном обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

В случае если в жалобе содержится вопрос, на который неоднократно давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, принимается решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем или его уполномоченным представителем по данному вопросу. Заявитель или его уполномоченный представитель, направивший жалобу, уведомляется о принятом решении.

12.3.6. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ заявителю или его уполномоченному представителю по существу жалобы.

12.3.7. Рассмотрение жалобы и подготовка ответа по ней осуществляются в порядке и в срок, установленный Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

12.4. Должностные лица администрации Подсопочного сельсовета

- обеспечивают объективное, всестороннее рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его уполномоченного представителя;

- запрашивают необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы;

- по результатам рассмотрения жалобы принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав и законных интересов заявителя;

- дают письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

12.5. Заявитель или его уполномоченный представитель вправе оспорить в суде решение, действия (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица в порядке, предусмотренном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.

 

 

 
 Приложение N 1

к Административному регламенту

                           
                            Начало предоставления
                            муниципальной услуги 
                                                 \/

                             Обращение  заявителя с         
                              заявлением о предоставлении  
                      
      жилого помещения маневренного фонда с
                             пакетом документов                            
                                                        \/              

	                               Регистрация заявления.


                                   
          \/

                 
Специалист   администрации
     



 проверяет наличие документов и соответствие             
          


            их установленным требованиям  
                                    \/                                                                       \/
                Представленные документы                            Несоответствие документов

              соответствуют установленным                         установленным требованиям

                 требованиям                                                    
                                                            \/

	 Информирование  заявителя о необходимости                                  мости устранить выявленные   несоответствия


     

                                    \/                                           

Проведение правовой                                            
экспертизы представленных                                     
документов                                                     
      




  
                           \/                                                                     \/
Принятие решения о возможности 
предоставления жилого                                         Отказ в предоставлении         
помещения специализированного                          жилого помещения               
жилищного фонда               

        




  \/
Предоставление                              
жилого помещения                            
             
    \/                                                                  \/                     
 Подготовка и направление                                  Подготовка и направление  
(выдача) уведомления         


          (выдача) уведомления      

о предоставлении жилого                                    об отказе в предоставлении 
помещения                   


          жилого помещения           
                                                      \/                    
                                    Конец оказания муниципальной услуги
                         

Приложение N 2

к административному регламенту

 



                                    Главе Администрации 

                                                       Подсопочного сельсовета
                              




 от гр. ______________________,

                                




 проживающего (зарегистрированного)

                                                                                   по адресу: _________________________
                              




   _________________________________,

                                 




контактный тел. _____________________
                                




 эл. адрес: _________________________
 

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

 

    Прошу предоставить мне и членам моей семьи: ___________________________

__________________________________________________________________________,

проживающим (зарегистрированным) по адресу: _______________________________

__________________________________________________________________________,

жилое  помещение  маневренного фонда для временного проживания на период до

__________________________________________________________________________.

Основание: ________________________________________________________________

  

К заявлению прилагаю следующие документы:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

                                                          _________________

                                                             (подпись)                                                                                                                                                (дата) 

